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l. Introduccion.

Por Decreto del H. Congreso de la Union, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 28 de diciembre de 1994, a la Secretaria
de Energia (SENER) se le asignaron facultades para conducir la politica energética del pais, fortaleciendo su papel para ejercer los
derechos de la nacion sobre los recursos no renovables: petrleo y demas hidrocarburos, petroquimica bésica, minerales radiactivos,
aprovechamiento de los combustibles nucleares para la generacion de energia nuclear, asi como el manejo 6ptimo de los recursos
materiales que se requieren para generar, conducir, transformar, distribuir y abastecer la energia eléctrica que tenga por objeto la
prestacion del servicio publico; con objeto de que estas funciones estratégicas las realice el Estado, promoviendo el desarrollo

econdmico, en la funcidn de administrar el patrimonio de la nacion y preservar nuestra soberania nacional.

La tarea principal de la SENER (mision) es la conduccion de la politica energética del pais dentro del marco constitucional vigente para
garantizar el suministro competitivo, suficiente, de alta calidad, econémicamente viable y ambientalmente sustentable de energéticos
que requiere el desarrollo de la vida nacional. Con miras (visién) a que la poblacién tenga acceso pleno a los insumos energeéticos, a
precios competitivos, con empresas publicas y privadas de calidad mundial, operando dentro de un marco legal y regulatorio adecuado,
con un firme impulso al uso eficiente de la energia y a la investigacion y desarrollo tecnol6gicos; con amplia promocion del uso de

fuentes alternativas de energia y con seguridad de abasto.
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Con las modificaciones a los Articulos 25, 27 y 28 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, se le otorgo a la
SENER un papel preponderante en la implementacion y operacion de la Reforma Energética, y se le asignaron nuevas responsabilidades
respaldadas en un nuevo Reglamento Interior publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 31 de octubre de 2014.

El cambio en la organizaciéon y funcionamiento de la SENER, se enmarco en el Plan Nacional de Desarrollo y bajo las estrategias
transversales que establece el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno, principalmente la SENER busca que sus acciones se
orienten a resultados eficientes y cuente con mecanismos de evaluacién que permitan mejorar su desempefio; brinde servicios de calidad
y simplifique la normatividad y trdmites a su cargo. Uno de los propdsitos a alcanzar por parte de esta Secretaria, es garantizar el acceso
a la informacion y la proteccion de los datos personales, fomentando la rendicion de cuentas, esfuerzos que requieren que la
documentacion e informacion que se generan se administren bajo un programa de gestién documental, con la finalidad de consolidar el

Sistema Institucional de Archivos de ésta Secretaria.

Por lo anterior, para dar cumplimiento al articulo 19 de la Ley Federal de Archivos, al articulo 12 de su Reglamento, al numeral Décimo
séptimo de los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal, asi como a los
numerales Sexto a Décimo cuarto de los Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal, la Unidad de Enlace, Mejora Regulatoria y Programas Transversales; a través de
la Coordinacién de Archivos y, con la aprobacion del Comité de Transparencia, pone a disposicion de las unidades administrativas de la

SENER el Catalogo de disposicién documental (Catalogo).
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Este Catalogo permitira regular de manera general y sistematica la politica de tratamiento documental de la SENER, ya que es un
instrumento normativo que servira para regular de manera eficaz y eficiente la produccion, uso, circulacion, conservacion, transferencia

y destino final de los documentos de archivo producidos en el ejercicio de las atribuciones de la SENER.

Después de lo anterior, es importante destacar que, de conformidad con lo establecido en el articulo 49, fraccidn V de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, es responsabilidad de todo servidor publico custodiar y cuidar la
documentacion e informacion que por razén de su empleo, cargo o comision, tenga bajo su responsabilidad, e impedir o evitar su uso,

sustraccion, destruccién, ocultamiento o inutilizacion indebidos.

El presente Catalogo de Disposicién Documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a éste.
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I1.  Objetivo General.

Regular de manera general y sistematica el valor documental, los plazos de conservacion, la vigencia documental y destino final de las

series documentales producidas por la SENER.

Objetivos Especificos.

e Establecer los plazos de conservacion de las series documentales en el archivo de tramite, asi como el tiempo que debe
resguardarse en el archivo de concentracién por causas legales, fiscales, contables o por referencias y consultas administrativas

posteriores.
e Facilitar la constante circulacion de los documentos de archivo de tramite de las areas administrativas, su transferencia

controlada al archivo de concentracién, asi como su destino final.
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I11.  Ambito de aplicacion.

Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo a la organizacion y conservacioén de los archivos y
documentacion institucional, seran aplicables a todas las Unidades Administrativas de la SENER, las cuales deberan observar en todo
momento los principios de conservacion, procedencia, integridad y disponibilidad que en materia archivistica sefiala el articulo 5 de la

Ley Federal de Archivos.
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IV. Marco Juridico.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 25, 27 y 28.

e Leyes:
Ley Federal de Archivos.
Ley Federal de Competencia Econdmica.
Ley Federal de Derechos.
Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

1

2

3

4

5. Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

6. Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.

7. Ley Federal de Proteccion al Consumidor.

8. Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.

9. Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

10. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

11. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
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12. Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Pablico.
13. Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

14. Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
15. Ley General de Bienes Nacionales.

16. Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
17. Ley General de Proteccién Civil.

18. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

19. Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.

20. Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

21. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.
22. Ley de Asociaciones Publico Privadas.

23. Ley de Ciencia y Tecnologia.

24. Ley de Desarrollo Rural Sustentable.

25. Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azucar.

26. Ley de Energia Geotérmica.

27. Ley de Energia para el Campo.

28. Ley de Expropiacion.

29. Ley de Hidrocarburos.

30. Ley de Ingresos sobre Hidrocarburos.

31. Ley de Inversion Extranjera.
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32. Ley de la Comision Federal de Electricidad.

33. Ley de los Organos Reguladores Coordinados en materia Energética.

34. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

35. Ley de Petroleos Mexicanos.

36. Ley de Planeacion.

37. Ley de Promocion y Desarrollo de los Bionenergéticos.

38. Ley de Responsabilidad Civil por Dafios Nucleares.

39. Ley de Transicion Energética.

40. Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales.

41. Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.

42. Ley del Servicio Pablico de Energia Eléctrica.

43. Ley del Sistema de Horario en los Estados Unidos Mexicanos.

44. Ley del Sistema Nacional de Informacidn Estadistica y Geografica.

45. Ley Minera.

46. Ley Organica del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

47. Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia.

48. Ley para el Aprovechamiento de Energias Renovables y el Financiamiento de la Transicion Energética.

49. Ley que declara reservas mineras nacionales los yacimientos de uranio, torio y las demas substancias de las cuales se
obtengan is6topos hendibles que puedan producir energia nuclear.

50. Ley Reglamentaria del Articulo 27 Constitucional en materia Nuclear.
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51. Ley sobre la Celebracién de Tratados.

e Reglamentos:

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

Reglamento de la Ley Federal de Competencia Econémica.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley Federal de Proteccion al Consumidor.

Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en materia de Ordenamiento Ecoldgico.

N o gk~ w nhoe

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en materia de Registro de Emisiones y

Transferencia de Contaminantes.

8. Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en materia de Areas Naturales
Protegidas.

9. Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en materia de Autorregulacion y
Auditorias Ambientales.

10. Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en materia de Prevencion y Control de la

Contaminacion de la Atmosfera.

11. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.
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Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable en materia de Organismos Instancias de Representacion, Sistemas y
Servicios Especializados.

Reglamento de la Ley de Energia Geotérmica.

Reglamento de la Ley de Energia para el Campo.

Reglamento de la Ley de Hidrocarburos.

Reglamento de la Ley de Informacion, Estadistica y Geografica.

Reglamento de la Ley de Ingresos sobre Hidrocarburos.

Reglamento de la Ley de la Comision Federal de Electricidad.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.

Reglamento de la Ley de Petréleos Mexicanos.

Reglamento de la Ley de Promocion y Desarrollo de los Bioenergéticos.

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.

Reglamento de la Ley del Servicio Publico de Energia Eléctrica.

Reglamento de la Ley del Servicio Publico de Energia Eléctrica en materia de Aportaciones.

Reglamento de la Ley Hidrocarburos.

Reglamento de la Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia.

Reglamento de la Ley para el Aprovechamiento de Energias Renovables y el Financiamiento de la Transicion Energética.
Reglamento de la Ley que declara Reservas Mineras Nacionales los Yacimientos de Uranio, Torio y las demés Substancias de

las cuales se obtengan Isotopos Hendibles que puedan producir Energia Nuclear.
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29.

30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.

Reglamento de la Ley que declara Reservas Mineras Nacionales los Yacimientos de Uranio. Torio y las demés Substancias de
las cuales se Obtengan Isotopos Hendibles que puedan Producir Energia Nuclear.

Reglamento de las actividades a que se refiere el Titulo Tercero de la Ley de Hidrocarburos.

Reglamento General de Seguridad Radioldgica.

Reglamento Interior de la Comision Intersecretarial para el Desarrollo de los Bioenergéticos.

Reglamento Interior de la Comision Nacional de Hidrocarburos.

Reglamento Interior de la Secretaria de Energia.

Reglamento Interno de la Comision Nacional de Hidrocarburos.

Reglamento Interno de la Comision Reguladora de Energia.

Reglas de funcionamiento del Consejo Nacional de Energia.

e Decretos:
1. Decreto por el que se establece el horario estacional que se aplicaréa en los Estados Unidos Mexicanos.
2. Decreto por el que se sujeta el gas licuado de petréleo a precios maximos de venta de primera mano y de venta a usuarios
finales.
Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 201 5.
4. Decreto para realizar la entrega-recepcion del informe de los asuntos a cargo de los servidores publicos y de los recursos que

tengan asignados al momento de separarse de su empleo, cargo o comision.
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Decreto por el que las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal. la Procuraduria General de la
Republica, las unidades administrativas de la Presidencia de la Republica y los érganos desconcentrados donaran a titulo
gratuito a la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos, el desecho de papel y carton a su servicio cuando ya no les
sean Utiles.

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.

Decreto por el que se crea el Centro Nacional de Control de Energia.

Decreto por el que se crea el Centro Nacional de Control del Gas Natural.

Decreto por el que se crea el Instituto de Investigaciones Eléctricas.

Decreto por el que se crea la Comision Nacional para el Ahorro de Energia. como drgano desconcentrado de la Secretaria de
Energia.

Decreto por el que se extingue el organismo descentralizado Luz y Fuerza del Centro.

Decreto por el que se modifica el diverso que crea el Instituto Mexicano del Petréleo como Organismo Descentralizado.
Decreto por el que se modifica y amplia la vigencia del diverso por el que se sujeta el gas licuado de petr6leo a precios
méaximos de venta de primera mano y de venta a usuarios finales. publicado el 1 de enero de 2013.

Decreto por el que se ratifica la Estrategia Nacional de Energia.

Decreto por el que se sujeta el gas licuado de petr6leo a precios méaximos de venta de primera mano y de venta a usuarios
finales.

Decreto Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2015.

Decreto que crea el Instituto Mexicano del Petroleo como Organismo Descentralizado.

Programa Nacional para la Igualdad entre Mujeres y Hombres 2009-2012.
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e Acuerdos:

1.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales, por el que se emiten los Criterios para que los Sujetos Obligados Garanticen Condiciones de Accesibilidad
que Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales a Grupos
Vulnerables.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atencién de
requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para determinar los catalogos y publicacién de informacion de
interés publico; y para la emision y evaluacion de politicas de transparencia proactiva.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la elaboracion, ejecucién y evaluacion del Programa Nacional
de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la implementacion y operacion de la Plataforma Nacional de

Transparencia.
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Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la
informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homologacion y
estandarizacién de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales
de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Acuerdo mediante el cual el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales,
aprueba el padron de sujetos obligados del ambito federal, en términos de la Ley General de Transparenciaé y Acceso a la
Informacion Publica.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos para la emisién de criterios de interpretacion del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.

Acuerdo por el cual se establecen los Lineamientos a que debe sujetarse Petroleos Mexicanos y sus organismos subsidiarios
en la entrega de informacién a la Secretaria de Energia, relativa a los indicadores a que se refiere el articulo Noveno
Transitorio del Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley Federal de Derechos, publicado el
1 de octubre de 2007.

Acuerdo por el que se da a conocer los criterios por los que se determinaran los principales proyectos de exploracién y

explotacion de hidrocarburos que elabore Petréleos Mexicanos.
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Acuerdo por el gue se establecen los Lineamientos para la emision del dictamen a que hace referencia el articulo 193 A del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria sobre los proyectos de infraestructura
productiva de largo plazo del Sector Energia.

Acuerdo mediante el cual se da a conocer el formato electrénico y tipo de archivos a que se refiere el articulo 8 del
Reglamento de la Ley Minera en materia de gas asociado a los yacimientos de carbon mineral.

Acuerdo mediante el cual se delegan en los Directores Generales de Exploracion y Explotacion de Hidrocarburos, de
Desarrollo Industrial de Hidrocarburos y de Gas L.P., adscritos a la Subsecretaria de Hidrocarburos de la Secretaria de
Energia, las facultades a que hacen referencia los articulos 11 y 1S de la Ley Reglamentaria del Articulo 27 Constitucional en
el Ramo del Petroleo y 6, 21, 23 y 34 de su Reglamento.

Acuerdo mediante el cual se integra el Sistema Nacional de Informacién de Hidrocarburos.

Acuerdo por el que se aprueba la actualizacion de los formatos de solicitud de: permiso de generacion e importacion de
energia eléctrica; autorizacion para modificar las condiciones originales de generacion o importacion de energia eléctrica; de
informe estadistico de operacion eléctrica; de autorizacidn para la transferencia de los derechos derivados del permiso y de
renovacion de permiso de produccion independiente de energia eléctrica, a que se refieren la Ley del Servicio Publico de
Energia Eléctrica y su Reglamento.

Acuerdo por el que se crea el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de Energia.

Acuerdo por el gue se crea la Comisidn Intersecretarial para la Atencion de Sequias e Inundaciones.

Acuerdo por el que se delega en el Director General de Recursos Humanos, Innovacién y Servicios, adscrito a la Oficialia
Mayor de la Secretaria de Energia, la facultad de ejecutar las sanciones que se indican. (DOF 08/0212012)

Acuerdo por el que se delega en el Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos la facultad que se indica. (DOF 20/03/2012).
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Acuerdo por el que se delega en el Subsecretario de Hidrocarburos, y en el Director General de Desarrollo Industrial de
Hidrocarburos, ambos de la Secretaria de Energia. la atribucién sefialada en el articulo 33, fraccion VIL de la Ley Organica
de la Administracion Publica Federal. en relacidn con lo previsto en los articulos 4° segundo parrafo. y 13, primer parrafo, de
la Ley Reglamentaria del Articulo 27 Constitucional en el Ramo del Petrdleo. (DOF 06/07/2012).

Acuerdo por el que se delega en los CC. titulares de la Oficialia Mayor y de la Direccion General de Recursos Humanos,
Innovacion y Servicios de la Secretaria de Energia y en CC. titulares de sus 6rganos administrativos desconcentrados, las
facultades que otorgan al titular de la dependencia, los articulos 19 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 63 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Acuerdo por el gue se delegan diversas facultades en el Secretario Ejecutivo de la Comision Nacional de Hidrocarburos.
Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera,
asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Recursos Humanos y Organizacion y el Manual del
Servicio Profesional de Carrera.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Control Interno y se expide el Manual Administrativo de
Aplicacion General en materia de Control Interno.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la
Administracion Plblica Federal y su Anexo Unico.

Acuerdo por el gue se establece la integracion y el funcionamiento de los gabinetes.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en materia de Recursos materiales y Servicios Generales.

Acuerdo por el que se establece la Unidad de Transparencia y el Comité de Transparencia de la Secretaria de Energia.
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Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias, Revisiones y Visitas de
Inspeccion.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos por los cuales la Secretaria de Energia vigilara y verificard el
cumplimiento. implementacion y ejecucion de la normativa de Petrdleos Mexicanos y sus Organismos Subsidiarios, en
relacion con las condiciones de seguridad industrial en materia de transformacion de hidrocarburos.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos por los cuales la Secretaria de Energia supervisard el cumplimiento,
implementacion y ejecucion de la Normatividad de Petroleos Mexicanos y sus Organismos Subsidiarios, en relacion con las
condiciones de seguridad industrial.

Acuerdo por el gue se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Recursos Financieros.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

Acuerdo por el gue se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Pablica Federal.

Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.

Acuerdo por el que se expide la Estrategia Nacional de Cambio Climatico.

Acuerdo por el que se expiden las Reglas de Operacién del Fondo de Estabilizacion de los Ingresos Petroleros.

Acuerdo por el que se expiden términos y condiciones para la entrega recepcion de subproductos petroliferos o petroquimicos
bésicos.
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Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi como a la
Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican.

Acuerdo por el que se modifica la fraccion I, se deroga la fraccion 11 del articulo 4, y se sustituyen los formatos del anexo A,
del documento Formatos y Requerimientos para la entrega de informacion por parte de los fabricantes e importadores de
equipos y aparatos que consumen energia para su funcionamiento, publicados el 14 de marzo de 2011.

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el diverso por el que se establecen las disposiciones administrativas en materia de
tecnologias de la informacion y comunicaciones y de seguridad de la informacion, y se expide el Manual Administrativo de
Aplicacion General en esas materias.

Acuerdo por el que se regulan las actividades de las empresas vinculadas con la generacion de petroliferos y petroquimicos
basicos, corno subproductos en la elaboracion de productos petroquimicos no béasicos.

Acuerdo que autoriza el ajuste, modificacion y reestructuracion a las tarifas para suministro y venta de energia eléctrica.
Acuerdo que autoriza el ajuste. modificacion y reestructuracion a las tarifas para suministro y venta de energia eléctrica y
reduce el subsidio a las tarifas domésticas.

Acuerdo que determina los lugares de concentracion publica para la verificacion de las instalaciones eléctricas.

Acuerdo que establece el Formato de Portada de los Dictdmenes de Verificacion de las Instalaciones Eléctricas, en los
servicios de alta tension y lugares de concentracién publica.

Acuerdo que establece las disposiciones generales para el Programa de Ahorro de Energia en la Administracion Publica
Federal.

Acuerdo que establece las disposiciones que deberan observar los servidores publicos al separarse de su empleo, cargo o

comision, para realizar la entrega-recepcion del informe de los asuntos a su cargo y de los recursos que tengan asignados.
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e Normas Oficiales Mexicanas:

1. Convocatoria a los interesados en obtener la aprobacion como Unidad de Verificacion en la Norma Oficial Mexicana NOM-
001-SESH-2014, Plantas de distribucion de Gas L.P. Disefio, construccion y condiciones seguras en su operacion.
Declaratoria de vigencia de la Norma Mexicana NMX-H-9809-1-NORMEX-2014.

Declaratoria de vigencia de la Norma Mexicana NMX-X-047-SCFI1-2014.

Declaratoria de vigencia de la Norma Mexicana NMX-Z-013-SCFI-2015.

Declaratoria de vigencia de las normas mexicanas NMX-J-005-ANCE-2015, NMX-J-043-ANCE-2015, NMX-J-061-ANCE-

2015, NMX-J-102-ANCE-2015, NMX-J-250/2-ANCE-2015, NMX-J-307/1-ANCE-2015, NMX-J-395-ANCE-2015, NMX-J-

501-ANCE-2015, NMX-J-521/2-34-ANCE-2015, NMX-J-538/1-ANCE-2015, NMX-J-610/4-3-ANCE-2015, NMX-J-

673/13-ANCE-2015, NMX-J-675/1-ANCE-2015, NMX-J-703/2-ANCE-2015, NMX-J-706/1-ANCE-2015, NMX-J-712-

ANCE-2015 y NMX-J-713/1-ANCE-2015.

6. Declaratoria de vigencia de las Normas mexicanas NMX-J-009/4248-11-ANCE-2015, NMX-J-010-ANCE-2015, NMX-J-
169-ANCE-2015, NMX-J-248-ANCE-2015, NMX-J-308/2-ANCE-2015, NMX-J-565/2-12-ANCE-2015, NMX-J-597/1-
ANCE-2015, NMX-J-614/1-ANCE-2015 y NMX-J-673/23-ANCE-2015.

7. Declaratoria de vigencia de las normas mexicanas NMX-J-SAA-50002-ANCE-IMNC-2015, NMX-J-SAST-55000-ANCE-
IMNC-2015 y NMX-J-SAST-55001-ANCE-IMNC-2015.

8. Declatoria de Vigencia de la Norma Mexicana NMX-X-021-SCFI-2014.

o~ w N
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Medidas que deberan implementar los suministradores y permisionarios de sistemas de transporte, distribucion y
almacenamiento de gas natural para dar cumplimiento a lo dispuesto en la Norma Oficial Mexicana NOM-001-SECRE-2010,
Especificaciones del gas natural, asi como el sistema de alertas para informar oportunamente a sus usuarios sobre la entrega
de gas natural fuera de especificaciones.

Modifica la NOM-EM-005-CRE-2015, Especificaciones de calidad de los petroliferos y emite una Nota Aclaratoria.
Modificacion a la Convocatoria para la aprobacion de unidades de verificacion de instalaciones eléctricas acreditadas para la
evaluacion e conformidad de la NOM-001-SEDE-2012, Instalaciones eléctricas (utilizacion), publicada el 28 de mayo de
2013.

Modificacion de la Norma Oficial Mexicana NOM-008-SESH/SCFI-2010, Recipientes transportables para contener Gas L.P.
Especificaciones de fabricacion, materiales y métodos de prueba.

Norma Oficial Mexicana de Emergencia NOM-EM-005-CRE-2015, Especificaciones de calidad de los petroliferos.

Norma Oficial Mexicana de Emergencia NOM-EM-006-CRE-2015, Especificaciones de calidad de los petroquimicos.

Norma Oficial Mexicana NOM-001-ENER-2000, Eficiencia energética de bombas verticales tipo turbina con motor externo
eléctrico vertical. limites y método de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-001-ENER-2014, Eficiencia energética de bombas verticales tipo turbina con motor externo
eléctrico vertical. Limites y método de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-001-NUCL-2013 Factores para el calculo del equivalente de dosis.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-NUCL-2015 Pruebas de fuga y hermeticidad para fuentes selladas.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SEDE/ENER-2014, Requisitos de seguridad y eficiencia energética para transformadores

de distribucion.
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Norma Oficial Mexicana NOM-003-ENER-2000, Eficiencia térmica de calentadores de agua para uso doméstico y comercial.
Limites, método de prueba y etiquetado.

Norma Oficial Mexicana NOM-003-ENER-2011, Eficiencia térmica de calentadores de agua para uso doméstico y comercial.
limites, método de prueba y etiquetado.

Norma Oficial Mexicana NOM-003-NUCL-1994, Clasificacién de instalaciones o laboratorios que utilizan fuentes abiertas.
Norma Oficial Mexicana NOM-004-ENER-2014, Eficiencia energética para el conjunto motor-bomba, para bombeo de agua
limpia de uso doméstico, en potencias de 0,180 kW (¥4 HP) hasta 0,750 kW (1 HP).- Limites, métodos de prueba y etiquetado.
Norma Oficial Mexicana NOM-004-NUCL-2013 Clasificacion de los desechos radiactivos.

Norma Oficial Mexicana NOM-005-ENER-2010, Eficiencia energética de lavadoras de ropa electrodomésticas. Limites,
método de prueba y etiquetado.

Norma Oficial Mexicana NOM-006-ENER-2015, Eficiencia energética electromecéanica en sistemas de bombeo para pozo
profundo en operacion.- Limites y método de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-ENER-2014, Eficiencia energética para sistemas de alumbrado en edificios no
residenciales.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-NUCL-2014, Requerimientos de seguridad radioldgica que deben ser observados en los
implantes permanentes de material radiactivo con fines terapéuticos a seres humanos.

Norma Oficial Mexicana NOM-008-ENER-2001, Eficiencia energética en edificaciones, envolvente de edificios no
residenciales.

Norma Oficial Mexicana NOM-008-NUCL-2011, Control de la contaminacion radiactiva.

Norma Oficial Mexicana NOM-009-ENER-2014, Eficiencia energética en sistemas de aislamientos térmicos industriales.
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Norma Oficial Mexicana NOM-010-ENER-2004, Eficiencia energética del conjunto motor bomba sumergible tipo pozo
profundo. Limites y método de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-011-ENER-2006, Eficiencia energética en acondicionadores de aire tipo central, paquete o
dividido. Limites, métodos de prueba y etiquetado.

Norma Oficial Mexicana NOM-011-SESH-2012, Calentadores de agua de uso doméstico y comercial que utilizan como
combustible Gas L.P o Gas Natural.- Requisitos de seguridad, especificadas, métodos de prueba, marcado e informacion
comercial.

Norma Oficial Mexicana NOM-012-NUCL-2002, Requerimientos y calibracion de monitores de radiacion ionizante.

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SESH-2010, Calefactores de ambiente para uso doméstico que empleen como
combustible Gas L.P. o Natural. requisitos de seguridad y métodos de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-013-ENER-2013, Eficiencia energética para sistemas de alumbrado en vialidades.

Norma Oficial Mexicana NOM-013-NUCL-2009, Requerimientos de seguridad radioldgica para egresar a pacientes a quienes
se les ha administrado material radiactivo.

Norma Oficial Mexicana NOM-014-ENER-2004, Eficiencia energética de motores de corriente alterna, monofésicos, de
induccion, tipo jaula de ardilla, enfriados con aire, en potencia nominal de 0,180 a 1,500 kW. Limites, método de prueba y
marcado.

Norma Oficial Mexicana NOM-014-ENER-2005, Eficiencia energética de motores eléctricos de corriente alterna,
monofasicos, de induccidn, tipo jaula de ardilla, enfriados con aire, en potencia nominal de 0,180 kw a 1,500 kw. limites,

método de prueba y marcado.
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41. Norma Oficial Mexicana NOM-015-ENER-2012, Eficiencia energética de refrigeradores y congeladores electrodomeésticos.
Limites, métodos de prueba y etiquetado.

42. Norma Oficial Mexicana NOM-016-CRE-2016, Especificaciones de calidad de los petroliferos

43. Norma Oficial Mexicana NOM-016-ENER-2010, Eficiencia energética de motores de corriente alterna, trifasicos, de
induccidn, tipo jaula de ardilla, en potencia nominal de 0,746 a 373 kw. limites, método de prueba y marcado.

44. Norma Oficial Mexicana NOM-017-ENER/SCFI-2008, Eficiencia energética y requisitos de seguridad de lamparas
fluorescentes compactas autobalastradas. Limites y métodos de prueba.

45. Norma Oficial Mexicana NOM-017-ENER/SCFI-2012, Eficiencia energética y requisitos de seguridad de lamparas
fluorescentes compactas autobalastradas. Limites y métodos de prueba.

46. Norma Oficial Mexicana NOM-018-ENER-2011, Aislantes térmicos para edificaciones. Caracteristicas, limites y métodos de
prueba.

47. Norma Oficial Mexicana NOM-019-ENER-2009, Eficiencia térmica y eléctrica de maquinas tortilladoras mecanizadas.
Limites, método de prueba y marcado.

48. Norma Oficial Mexicana NOM-019-NUCL-1995, Requerimientos para bultos de desechos radiactivos de nivel bajo para su
almacenamiento definitivo cerca de la superficie.

49. Norma Oficial Mexicana NOM-020-ENER-2011, Eficiencia energética en edificaciones, Envolvente de edificios para uso
habitacional.

50. Norma Oficial Mexicana NOM-020-NUCL-1995, Requerimientos para instalaciones de incineracion de desechos radiactivos.

51. Norma Oficial Mexicana NOM-020-SEDG-2003, Calentadores para agua que utilizan como combustible Gas L.P. o Natural,

de uso doméstico y comercial. requisitos de seguridad, métodos de prueba y marcado.
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Norma Oficial Mexicana NOM-021-ENER/SCFI-2008, Eficiencia energética, requisitos de seguridad al usuario en
acondicionadores de aire tipo cuarto. Limites, métodos de prueba y etiquetado.

Norma Oficial Mexicana NOM-021-NUCL-1996, Pruebas de lixiviacién para especimenes de desechos radiactivos
solidificados.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-1-NUCL-1996, Requerimientos para una instalacion para el almacenamiento definitivo
de desechos radiactivos de nivel bajo cerca de la superficie. Parte 1. Sitio.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-3-NUCL-1996, Requerimientos para una instalacion para el almacenamiento definitivo
de desechos radiactivos de nivel bajo cerca de la superficie. Parte 3. Construccion, operacion, clausura, post-clausura y
control institucional.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-ENER/SCFI-2008, Eficiencia energética y requisitos de seguridad al usuario para
aparatos de refrigeracion comercial autocontenidos. limites, métodos de prueba y etiquetado.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-ENER/SCFI-2014, Eficiencia energética y requisitos de seguridad al usuario para
aparatos de refrigeracion comercial autocontenidos. Limites, métodos de prueba y etiquetado.

Norma Oficial Mexicana NOM-023-ENER-2010, Eficiencia energética en acondicionadores de aire tipo dividido, descarga
libre y sin conductos de aire. Limites, método de prueba y etiquetado.

Norma Oficial Mexicana NOM-024-ENER-2012, Caracteristicas térmicas y épticas del vidrio y sistemas vidriados para
edificaciones. Etiquetado y métodos de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-024-NUCL-1995, Requerimientos y calibracion de dosimetros de lectura directa para

radiacion electromagnética

26 de 89

Av. Insurgentes Sur 890, Piso 16, Col. Del Valle, Del. Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México.
Tel.: 5000 6000, www.gob.mx/sener


http://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/181661/NOM_021_ENER_SCFI_2008.pdf
http://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/181664/NOM_022_ENER_SCFI_2014.pdf
http://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/181662/NOM_023_ENER_2010.pdf

SENER | i 2017

SECRETARIA DE ENERGIA . Catélogo de Disposicién DOCU mental

61.

62.
63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-1-NUCL-2000, Requisitos para equipo de radiografia industrial. Parte 1. Requisitos
generales.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-2-NUCL-2015, Requisitos para equipo de radiografia industrial. Parte 2. Operacion.
Norma Oficial Mexicana NOM-025-ENER-2013, Eficiencia térmica de aparatos domésticos para coccion de alimentos que
usan Gas L.P. o Gas Natural. Limites, métodos de prueba y etiquetado.

Norma Oficial Mexicana NOM-026-ENER-2015, Eficiencia energética en acondicionadores de aire tipo dividido (Inverter)
con flujo de refrigerante variable, descarga libre y sin ductos de aire. Limites, métodos de prueba y etiquetado

Norma Oficial Mexicana NOM-026-NUCL-2011, Vigilancia médica del personal ocupacionalmente expuesto a radiaciones
ionizantes.

Norma Oficial Mexicana NOM-027-NUCL-1996, Especificaciones para el disefio de instalaciones radiactivas Tipo Il Clases
A, ByC.

Norma Oficial Mexicana NOM-028-ENER-2010, Eficiencia energética de ldmparas para uso general. Limites y métodos de
prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-028-NUCL-2009, Manejo de desechos radiactivos en instalaciones radiactivas que utilizan
fuentes abiertas.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-ENER-2012, Eficacia luminosa de lamparas de diodos emisores de luz (LED) integradas
para iluminacion general. Limites y métodos de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-ENER-2016, Eficacia luminosa de lamparas de diodos emisores de luz (led) integradas

para iluminacion general. Limites y métodos de prueba.
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Norma Oficial Mexicana NOM-031-ENER-2012, Eficiencia energética para luminarios con diodos emisores de luz (leds)
destinados a vialidades y areas exteriores publicas. Especificaciones y métodos de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-031-NUCL-2011, Requisitos para el entrenamiento del personal ocupacionalmente expuesto a
radiaciones ionizantes.

Norma Oficial Mexicana NOM-032-ENER-2013, Limites maximos de potencia eléctrica para equipos y aparatos que
demandan energia en espera. Métodos de prueba y etiquetado.

Norma Oficial Mexicana NOM-032-NUCL-2009, Especificaciones técnicas para la operacion de unidades para teleterapia
que utilizan material radiactivo.

Norma Oficial Mexicana NOM-033-NUCL-2016, 16 Especificaciones técnicas para la operacion de unidades de teleterapia:
Aceleradores lineales.

Norma Oficial Mexicana NOM-035-NUCL-2013, Limites para considerar un residuo sélido como desecho radiactivo.

Norma Oficial Mexicana NOM-036-NUCL-2001, Requerimientos para instalaciones de tratamiento y acondicionamiento de
desechos radiactivos.

Norma Oficial Mexicana NOM-039-NUCL-2011, Especificaciones para la exencién de practicas y fuentes adscritas a alguna
practica, que utilizan fuentes de radiacion ionizante, de alguna o de todas las condiciones reguladoras.

Norma Oficial Mexicana NOM-040-NUCL-2016, Requisitos de seguridad radioldgica para la préactica de medicina nuclear.
Norma Oficial Mexicana NOM-041-NUCL-2013, Limites anuales de incorporacion y concentraciones en liberaciones.

Norma Oficial Mexicana NOM-086-SEMARNAT-SENER-SCFI-2005, Especificaciones de los combustibles fosiles para la

proteccion ambiental.
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82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.
90.

Norma Oficial Mexicana NOM-163-SEMARNAT-ENER-SCFI-2013, Emisiones de bioxido de carbono (CO2) provenientes
del escape y su equivalencia en términos de rendimiento de combustible, aplicable a vehiculos automotores nuevos de peso
bruto vehicular de hasta 3 857 kilogramos.

Norma Oficial Mexicana de Emergencia NOM-EM-004-SECRE-2014, Transporte por medio de ductos de gas licuado de
petréleo y otros hidrocarburos liquidos obtenidos de la refinacion del petréleo.

Norma Oficial Mexicana NOM-001-ENER-2014, Eficiencia energética de bombas verticales tipo turbina con motor externo
eléctrico vertical. Limites y método de prueba.

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SESH-2014, Plantas de distribucion de Gas L.P. Disefio, construccion y condiciones
seguras en su operacion.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SEDE/ENER-2014, Requisitos de seguridad y eficiencia energética para transformadores
de distribucion.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-ENER-2014, Eficiencia energética para el conjunto motor-bomba, para bombeo de agua
limpia de uso domestico, en potencias de 0,180 kW (Y2 HP) hasta 0,750 kW (1 HP).- Limites, métodos de prueba y
etiquetado.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-ENER-2014, Eficiencia energética para sistemas de alumbrado en edificios no
residenciales.

Norma Oficial Mexicana NOM-009-ENER-2014, Eficiencia energética en sistemas de aislamientos térmicos industriales.
Norma Oficial Mexicana NOM-022-ENER/SCFI-2014, Eficiencia energética y requisitos de seguridad al usuario para

aparatos de refrigeracion comercial autocontenidos. Limites, métodos de prueba y etiquetado.
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91.

92.

93.

94.

Nota Aclaratoria a la Norma Oficial Mexicana NOM-013-ENER-2013 , Eficiencia energética para sistemas de alumbrado en
vialidades.

Resolucion por la que se modifica el numeral 5.1 de la Norma Oficial Mexicana NOM-028-ENER-2010. Eficiencia
energética de ldmparas para uso general. Limites y métodos de prueba.

Resolucién por la que se modifican los valores de coeficiente global de transferencia de calor (K) de la Tabla 1, se agregan
definiciones y se acota la verificacion de la Norma Oficial Mexicana NOM-020-ENER-2011, Eficiencia energética en
edificaciones.

Resolucion por la que la Comisién Reguladora de Energia modifica y ordena la publicacion de la lista de los puntos donde se
requiere llevar a cabo la determinacién de las especificaciones del gas natural y establece el alcance de la disposicion 6.7 de
la Norma Oficial Mexicana NOM-001-SECRE-2010, Especificaciones del Gas Natural.

e Disposiciones Administrativas:

1.

2
3.
4

Bases para el proceso de desincorporacion del organismo descentralizado Luz y Fuerza del Centro.

Calendario de presupuesto autorizado al Ramo 18 Energia 2013.

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Energia (30 de octubre de 1990).

Convocatoria para la aprobacion de unidades de verificacion de instalaciones eléctricas acreditadas para la evaluacion de la
conformidad de la Norma Oficial Mexicana NOM- 001-SEDE-2012. Instalaciones eléctricas (utilizacion).

Criterios Metodoldgicos para la Evaluacion de Campafias de la Secretaria de Gobernacion.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Datos Relevantes de la resolucion sobre inexistencia de condiciones de competencia efectiva en diversos mercados
concernientes al gas licuado de petréleo, publicados por la Comision Federal de Competencia en cumplimiento con el articulo
33 bis. fraccion VII de la Ley Federal de Competencia Econdmica. Expediente DC-01-2007.

Décima Primera Resolucion de Modificaciones a la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2006 y sus anexos 7, 8, 9. 15y 19.
Directiva de Informacién para las Actividades Reguladas en materia de Gas Natural DIR- GAS-006-2006.

Directiva de Regulacién de las tarifas maximas aplicables a la actividad de distribucion de gas licuado de petroleo DIR-
DGGLP-002-2010.

Directiva para la prestacion de servicios de Distribucion a Usuarios Finales y de Supresion de Fugas de Gas L.P. DIR-
DGGLP-001-2011.

Directiva sobre la determinacién de los precios maximos de gas natural objeto de venta de primera mano DIR-GAS-001-
2009.

Directiva sobre la determinacion de los precios maximos de gas natural objeto de venta de primera mano DIR-GAS-001-
2009.

Directiva sobre la determinacién de precios y tarifas para las actividades reguladas en materia de gas natural DIR-GAS-001-
1996.

Directiva sobre la determinacion de tarifas de transporte y distribucion de gas licuado de petréleo por medio de duetos DIR-
GLP-002-20009.

Directiva sobre la determinacién del precio limite superior del gas licuado de petréleo objeto de venta de primera mano, DIR-
GLP-001-2008.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,

25.
26.

Directrices que deberan seguir los modelos de contrato entre los suministradores y los generadores que utilicen energias
renovables.

Disposiciones administrativas de caracter general a las que deberan sujetarse Petr6leos Mexicanos y sus organismos
subsidiarios para la realizacion de las ventas de primera mano destinadas al mercado nacional de los petroliferos distintos del
combustéleo, de los petroquimicos basicos y del gas.

Disposiciones administrativas de caracter general en materia de Asignaciones Petroleras.

Disposiciones administrativas de caracter general que establecen los formatos y especificaciones de los requisitos a que se
refieren los articulos 50, 51 y 121 de la Ley de Hidrocarburos para el otorgamiento de permisos en materia de tratamiento y
refinacion de petrdleo, asi como de procesamiento de gas natural.

Disposiciones administrativas de caracter general que establecen los modelos de los titulos de permisos en materia de
tratamiento y refinacion de petroleo, asi como de procesamiento de gas natural.

Disposiciones administrativas de contratacion en materia de adquisiciones, arrendamientos. obras y servicios de las
actividades sustantivas de caracter productivo de Petroleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios.

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Investigaciones Nucleares.

Formatos para la recopilaciéon de la informacion energética que deberan proporcionar los usuarios con un patrén de alto
consumo de energia.

Guia para la Presentacion de Proyectos de Infraestructura Productiva de Largo Plazo Exploracién y Explotacion de
Hidrocarburos.

Guia para la Presentacion de Proyectos de Infraestructura Productiva de Largo Plazo Sector Eléctrico.

Guia para la Presentacion de Proyectos de Infraestructura Productiva de Largo Plazo Sector Hidrocarburos.
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28.

29.
30.

31.

32.

33.
34.

35.
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Lineamientos a los que deberan sujetarse Petréleos Mexicanos y sus organismos subsidiarios en la elaboracion y ejecucion del
programa para incrementar su eficiencia operativa a que se refiere el articulo noveno transitorio del Decreto por el que se
reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley Federal de Derechos en materia de hidrocarburos, publicado el 1 de
octubre de 2007.

Lineamientos a los que se sujetaran los concesionarios mineros que pretendan obtener o modificar el permiso o autorizacién
de asociacién para la recuperacion de gas asociado a los yacimientos de carbén mineral relativos a los estudios que se
deberan practicar a las muestras requeridas y que comprueben que se trata de gas asociado a los yacimientos de carbon
mineral.

Lineamientos de eficiencia energética para la Administracion Publica Federal.

Lineamientos Generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracion de
versiones publicas.

Lineamientos generales para el establecimiento de acciones permanentes que aseguren la integridad y el comportamiento ético
de los servidores publicos en el desempefio de sus empleos, cargos 0 comisiones.

Lineamientos para la aplicacion de la directiva sobre la determinacion de los precios maximos del gas natural objeto de venta
de primera mano. DIR-G AS-001-2009.

Lineamientos para la elaboracion e integracion de Libros Blancos y de Memorias Documentales.

Lineamientos para la entrega de informacion a que deberdn sujetarse los permisionarios para la recuperacion y
aprovechamiento de gas asociado a los yacimientos de carbdn mineral.

Lineamientos para la entrega de informacion, por parte de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
sobre los usuarios con un patron de alto consumo de energia.
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37.

38.

39.

40.

41.
42.
43.
44,
45,
46.
47.
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Lineamientos que deberan observar Petroleos Mexicanos y sus Organismos Subsidiarios en relacion con la implementacion de
sus sistemas de seguridad industrial.

Lineamientos que regulan el procedimiento de dictaminacion para la aprobacion de los reportes de evaluacion o
cuantificacion de las reservas de hidrocarburos elaborados por petréleos mexicanos y el visto bueno a los reportes finales de
las certificaciones realizadas por terceros independientes.

Lineamientos relativos a las modificaciones significativas que se realicen al proyecto de recuperacién y aprovechamiento de
gas asociado a los yacimientos de carbon mineral.

Lineamientos técnicos generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la informacion de las obligaciones
establecidas en el titulo quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Lista de combustibles que se consideraran para identificar a los usuarios con un patrén de alto consumo, asi como sus factores
para determinar las equivalencias en términos de barriles equivalentes de petréleo.

Manual de Disposiciones Relativas al Suministro y Venta de Energia Eléctrica destinada al Servicio Pablico.

Manual de disposiciones relativas al suministro y venta de energia eléctrica destinada al servicio publico.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité de Revisién de Convocatorias.

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Analisis de Vigilancia del Mercado Eléctrico.

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Asuntos Internacionales.

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Comunicacion Social.

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Contratos Petroleros.
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48. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Coordinacion.

49. Manual de Organizacién Especifico de la Direccion General de Distribucion y Comercializacion de Energia Eléctrica y
Vinculacion Social.

50. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Eficiencia y Sustentabilidad Energética.

51. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Energias Limpias.

52. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Exploracién y Extraccion de Hidrocarburos.

53. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos.

54. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Generacion y Transmision de Energia Eléctrica.

55. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Impacto Social y Ocupacion Superficial.

56. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Investigacion Desarrollo Tecnologico y Formacion de
Recursos Humanos.

57. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Petroliferos.

58. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Planeacion e Informacion Energéticas.

59. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Programacion y Presupuesto.

60. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Recursos Humanos Materiales y Servicios Generales.

61. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Reestructuracion y Supervision de Empresas y Organismos
del Estado en el Sector Eléctrico.

62. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Relacion con Inversionistas y Promocién.

63. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Seguimiento y Coordinacion de la Industria Eléctrica.

64. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones.
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65. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Vinculacién Interinstitucional.

66. Manual de Organizacion Especifico de la Unidad de Asuntos Juridicos.

67. Manual de Organizacion Especifico de la Unidad de Enlace Mejora Regulatoria y Programas Transversales.

68. Manual de Organizacion Especifico de la Unidad de Politicas de Exploracion y Extraccion de Hidrocarburos.

69. Manual de Organizacion Especifico de la Unidad de Politicas de Transformacion Industrial.

70. Manual de Organizacion Especifico de la Unidad del Sistema Eléctrico Nacional y Politica Nuclear.

71. Manual de Organizacion General de la Secretaria de Energia.

72. Manual de Procedimientos de la Direccion General de Andlisis y Vigilancia del Mercado Eléctrico.

73. Manual de Procedimientos de la Direccion General de Asuntos Internacionales.

74. Manual de Procedimientos de la Direccion General de Comunicacion Social.

75. Manual de Procedimientos de la Direccion General de Contratos Petroleros.

76. Manual de Procedimientos de la Direccién General de Coordinacion.

77. Manual de Procedimientos de la Direccién General de Distribucion y Comercializacion de Energia Eléctrica y Vinculacion
Social.

78. Manual de Procedimientos de la Direccion General de Eficiencia y Sustentabilidad Energética.

79. Manual de Procedimientos de la Direccion General de Energias Limpias.

80. Manual de Procedimientos de la Direccion General de Exploracion y Extraccion de Hidrocarburos.

81. Manual de Procedimientos de la Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos.

82. Manual de Procedimientos de la Direccion General de Generacion y Transmision de Energia Eléctrica.

83. Manual de Procedimientos de la Direccion General de Impacto Social y Ocupacion Superficial.
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Manual de Procedimientos de la Direccion General de Investigacion Desarrollo Tecnoldgico y Formacion de Recursos
Humanos.

Manual de Procedimientos de la Direccion General de Petroliferos.

Manual de Procedimientos de la Direccion General de Planeacion e Informacion Energéticas.

Manual de Procedimientos de la Direccién General de Programacion y Presupuesto.

Manual de Procedimientos de la Direccién General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales.

Manual de Procedimientos de la Direccion General de Reestructuracion y Supervision de Empresas y Organismos del Estado
en el Sector Eléctrico.

Manual de Procedimientos de la Direccidén General de Relacion con Inversionistas y Promocion.

Manual de Procedimientos de la Direccidén General de Seguimiento y Coordinacion de la Industria Eléctrica.

Manual de Procedimientos de la Direccién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Manual de Procedimientos de la Direccion General de Vinculacion Interinstitucional.

Manual de Procedimientos de la Unidad de Asuntos Juridicos.

Manual de Procedimientos de la Unidad de Enlace, Mejora Regulatoria y Programas Transversales.

Manual de Procedimientos de la Unidad de Politicas de Transformacion Industrial.

Manual de Procedimientos de la Unidad del Sistema Eléctrico Nacional y Politica Nuclear.

Manual de Servicios al Publico en materia de Energia Eléctrica.

Metodologia para la Cuantificacién de Emisiones de Gases de Efecto Invernadero y de Consumos Energéticos Evitados por el

Aprovechamiento Sustentable de la Energia.

100.Modificacion al Procedimiento para la evaluacion de la conformidad de la Norma Oficial.
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101.Normas generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles de la Administracion Publica Federal
Centralizada.

102.Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.

103.Politicas y Medidas para Fomentar la Integracion Nacional de Equipos y Componentes para el Aprovechamiento de las
Energias Renovables y el Uso Sustentable de la Energia.

104.Politicas. Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones. arrendamientos y contratacion de servicios de cualquier
naturaleza de la Secretaria de Energia.

105.Procedimiento para la Evaluacion de la Conformidad de la Norma Oficial Mexicana NOM-013-ENER-2004. Eficiencia
energética para sistemas de alumbrado en vialidades y areas exteriores pablicas. NOTA: Cancela y sustituye el Procedimiento
para la Evaluacion de la Conformidad de la Norma Oficial Mexicana NOM-013-ENER-1 996.

106.Programa Nacional para la Igualdad de Oportunidades y no Discriminacion contra las Mujeres 2013-2018 (PROIGUALDA
D).

107.Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM) 2013-2018.

108.Protocolo de actividades para la implementacién de acciones de eficiencia energética en inmuebles. flotas vehiculares e
instalaciones de la Administracion Pablica Federal.

109.Reglas de Operacion del Fondo de Estabilizacion para la Inversion en Infraestructura de Petr6leos Mexicanos.

110.Relacion de entidades paraestatales de la Administracién Pdblica Federal sujetas a la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales y su Reglamento.

111.Resolucion CNH.12.00111 0 por la que la Comision Nacional de Hidrocarburos da a conocer las disposiciones

administrativas de caracter general que establecen los procedimientos, requerimientos técnicos y condiciones necesarias en
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materia de seguridad industrial, que deberan observar Petréleos Mexicanos y sus organismos subsidiarios (PEMEX), para
realizar las actividades de exploracion y explotacion de hidrocarburos en aguas profundas.

112.Resolucion CNH.06.001109 por la que la Comision Nacional de Hidrocarburos da a conocer las disposiciones técnicas para
evitar o reducir la quema y el venteo de gas en los trabajos de exploracion y explotacion de hidrocarburos.

113.Resolucion mediante la cual se autoriza a la Secretaria de Energia. en su caracter de coordinadora de sector para que lleve a
cabo el proceso de desincorporacion. a través de la figura juridica de fusion. de las empresas de participacion estatal
mayoritaria denominadas Petroquimica Camargo. S.A. de C.V., Petroquimica Cangrejera. S.A. de C.V., Petroguimica
Cosoleacaque, S.A. de C.V., Petroquimica Escolin, S.A. de C.V., Petroquimica Morelos, S.A. de C.V., Petroquimica
Pajaritos, S.A. de C.V. y Petroquimica Tula, S.A. de C.V.. como fusionadas. y el organismo descentralizado Pemex
Petroquimica, como fusionante.

114.Resolucion por la que la Comision Reguladora de Energia actualiza los valores de los parametros md, mm, dd y dm. en
términos de las disposiciones 4.2 y 11.3 de la directiva sobre la detemZlinacion de los precios méaximos de gas natural objeto
de venta de primera mano. DIR-GAS-001-2009.

115.Resolucion por la que la Comision Reguladora de Energia aprueba las modificaciones al catdlogo de precios y
contraprestaciones que forma parte de los términos y condiciones generales para las ventas de primera mano de gas natural,
conforme a lo establecido en la Resolucion RES/220/2010.

116.Resolucion por la que la Comisién Reguladora de Energia establece la metodologia para la determinacion del precio del
metano objeto de venta de primera mano.

117.Resolucion por la que la Comision Reguladora de Energia expide el Modelo de Contrato de Interconexion para Fuente de
Energia Renovable o Sistema de Cogeneracion en Mediana Escala, y sustituye el Modelo de Contrato de Interconexion para
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Fuente de Energia Solar en Pequefia Escala por el Modelo de Contrato de Interconexion para Fuente de Energia Renovable o
Sistema de Cogeneracion en Pequefia Escala.

118.Resolucion por la que la Comisién Reguladora de Energia expide la metodologia para la determinacion de los cargos
correspondientes a los servicios de transmision que preste el suministrador a los permisionarios con centrales de generacion
de energia eléctrica con fuentes de energia renovable o cogeneracion eficiente.

119.Resolucion por la que la Comisién Reguladora de Energia expide la metodologia para el célculo de la eficiencia de los
sistemas de cogeneracion de energia eléctrica y los criterios para determinar la Cogeneracién Eficiente.

120.Resolucion por la que la Comision Reguladora de Energia modifica los términos y condiciones generales para las ventas de
primera mano de gas natural en lo referente al esquema de penalizaciones.

121.Resolucion por la que la Comisién Reguladora de Energia modifica la Directiva sobre la determinacion de los precios
maximos de gas natural objeto de venta de primera mano, DIR-GAS-001 -2009. en lo relativo a la eliminacion del mecanismo
de minimos que contiene la disposicion 3.2 de dicho instrumento.

122.Resolucion por la gque la Comision Reguladora de Energia ordena la publicacién de la lista de los puntos en donde se requiere
llevar a cabo la determinacion de las especificaciones del gas natural. de conformidad con la Norma Oficial Mexicana NOM-
00l -SECRE-2010. Especificaciones del gas natural.

123.Resolucion por la que la Comision Reguladora de Energia precisa el alcance de las ventas de primera mano de gas,
combustéleo y de los petroguimicos basicos.

124.Resolucion por la que la Comisién Reguladora de Energia sustituye el modelo de contrato de interconexion para fuente de
energia renovable y sus anexos (F-R. IB-R. TC-R. TM- R); los modelos de convenio para el servicio de transmision de
energia eléctrica para fuente de energia renovable (Ml -R. M2-R, 1-R, 2-R), y la metodologia para la determinacion de los
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cargos por servicios de transmision de energia eléctrica para fuente de energia renovable por el modelo de contrato de
interconexidn para fuente de energia hidroeléctrica y sus anexos (F-H, IB-H. TC-H. TM-H); los modelos de convenio para el
servicio de transmision de energia eléctrica para fuente de energia hidroeléctrica (M 1-H, M2-H, 1-H, 2-H). y la metodologia
para la determinacién de los cargos por servicios de transmision de energia eléctrica para fuente de energia hidroeléctrica.

125.Resolucion por la que se aprueba la metodologia para la determinacion del costo total de corto plazo que se utilizara para el
pago de la energia eléctrica que entreguen los permisionarios a la Comision Federal de Electricidad y a Luz y Fuerza del
Centro.

126.Resolucion por la que se aprueba la revision anual del Catalogo de Precios de la Comision Federal de Electricidad, a que se
refieren los articulos 12 y 14 del Reglamento de la Ley del Servicio Pablico de Energia Eléctrica, en materia de aportaciones
y la disposicion 5.1 de los criterios y bases para determinar y actualizar el monto de las aportaciones.

127.Resolucion por la que se aprueban modificaciones a los modelos de Contratos de Interconexion y de Compromiso de
Compraventa de Energia Eléctrica para Pequefio Productor en el Sistema Interconectado Nacional. asi como al Convenio de
Compraventa de Excedentes de Energia Eléctrica.

128.Resolucion por la que se establece la metodologia del precio maximo del gas licuado de petrdleo objeto de venta de primera
mano aplicable durante enero de 2013. conforme al Decreto del Ejecutivo Federal publicado el 1 de enero de 2013.

129.Resolucion por la que se establece la metodologia del precio méaximo del gas licuado de petr6leo objeto de venta de primera
mano aplicable durante septiembre de 2013. conforme al decreto del Ejecutivo Federal publicado el 29 de agosto de 2013.

130.Resolucion por la que se modifica la metodologia para determinar el precio del combustéleo objeto de venta de primera mano

aplicable a la Comision Federal de Electricidad, aprobada mediante la resolucion nimero RES/031/2009.
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e Disposiciones en materia de archivos:

1.

o g~ wD

10.

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de las dependencias y entidades del Poder
Ejecutivo Federal.

Criterios para el proceso de descripcion de acervos fotograficos, Archivo General de la Nacion, 18 de agosto de 2011.
Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, Archivo General de la Nacion, 2015.

Guia para la identificacion de series documentales con valor secundario, Archivo General de la Nacion, 07 de julio de 2009.
Guia para la auditoria archivistica. Archivo General de la Nacion, 2015.

Guia para la salvaguarda de documentos en circunstancias de riesgo (Version borrador), Archivo General de la Nacion, sin
fecha de publicacion.

Guia para el descarte de libros o publicaciones periddicas que se ubican en los archivos de concentracion de las dependencias
y entidades de la Administracion Puablica Federal Archivo General de la Nacion. sin fecha de publicacion.

Instructivo para la elaboracion del Catalogo de disposicion documental, Archivo General de la Nacion. 2004, Ultima reforma
16 de abril de 2012.

Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del gobierno federal, Archivo General de la Nacién, 10 de junio de
2010, Ultima reforma 24 de agosto de 2012.

Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte papel) dictaminados con valor histérico al Archivo General

de la Nacion, Archivo General de la Nacion, 10 de junio de 2010.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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Oficio SP/100/0050 del 7 de enero de 2005, Secretaria de la Funcion Publica, dirigido a los titulares de los Organos Internos
de Control en donde se les recomienda manifestar al area coordinadora de archivos elaborar y enviar el Catalogo de
disposicion documental tomando en consideracion el Instructivo elaborado por el AGN.

Oficio DG/0252/2005 del 17 de febrero de 2005, Archivo General de la Nacion, para el envio en el presente mes a este AGN
del primer Catalogo de disposicién documental.

Oficio DG/430/2012 del 28 de junio de 2012, Archivo General de la Nacion, solicita la designacién o ratificacion del
responsable del area coordinadora de archivos.

Oficio DG/845/2012 del 28 de noviembre de 2012, Archivo General de la Nacion, relativo al Resguardo de Paginas Web
Institucionales.

Oficio DG/855/2012 del 5 de diciembre de 2012, Archivo General de la Nacion, indica que de acuerdo con lo establecido en
el articulo 16 de la Ley Federal de Archivos se debera transferir los documentos con valor histérico al AGN.

Oficio circular DG/393/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacion, da a conocer la forma en que se emitira
el Dictamen de solicitud de baja documental.

Oficio circular DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacion. da a conocer la forma en que se emitira
el Dictamen del Catalogo de disposicion documental.

Oficio circular DG/0122/2015 del 26 de mayo de 2015, Archivo General de la Nacion. informa a las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal el calendario de recepcion de solicitudes de baja documental.

Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por incendios, Archivo General de la

Nacion. sin fecha de publicacion.
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20.

21.

22.

23.

24,
25.
26.
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Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por inundaciones, Archivo General de la
Nacion. sin fecha de publicacion.

Conclusiones y propuestas del Seminario sobre el expediente basico de personal de la Administracion Publica Federal:
Integracion y vigencia primaria.

Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal.

Lineamientos para concentrar en las instalaciones del Archivo General de la Nacion el Diario Oficial de la Federacion y
demas publicaciones de los Poderes de la Union, de las entidades federativas, de los municipios y demarcaciones territoriales
del Distrito Federal.

Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de Documentos.

Norma de Archivo Contable Gubernamental NACG 01.

Recomendaciones para proyectos de digitalizacion de documentos.
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Metodologia de elaboracion.

2017

Catalogo de Disposicion Documental

Las acciones que sustentan el proceso de elaboracion y aplicacién del Catalogo se realizaron con base en lo establecido en el Instructivo para la

elaboracién del Catalogo de disposicion documental.

La elaboracion del Catdlogo se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracion, regulacion y control. Cada una de éstas comprendié la

realizacion de tareas especificas que permitieron la conformacion de este instrumento normativo para regular la politica de tratamiento documental

de la SENER.

Para llevar a cabo el proceso de elaboracidn del Catalogo de la SENER, fue necesario que dichas etapas quedaran comprendidas en el siguiente

Calendario de Actividades:

Etapa

Actividad

2015

2016

2017

May-Dic

Ene-Jun

Jul-Dic

Ene-Feb

Informacion

Reuniones de Trabajo informativas y de colaboracion sobre el fortalecimiento de los
Sistemas Institucionales de Archivos.

Reuniones de Trabajo para identificacion de procesos, series documentales y
establecimiento de metodologia archivistica con las Unidades Administrativas de la
SENER; asi como con los Grupos de Trabajo del Sector Energia.

Reuniones de Trabajo informativas y metodolégicas para la elaboracién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica (Cuadro), las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental (Fichas) y el Catalogo, con los Responsables de los Archivos de
Tramite y productores de documentacion.

Elaboracion del Inventario de Macroprocesos y Procesos Institucionales.
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Etapa

Actividad

2017
Catalogo de Disposicion Documental

2015

2016

2017

Informacion

Revisién de los proyectos de Cuadro, Fichas y Catélogo.

Conformacion y formalizacién del Grupo Interdisciplinario (GI).

May-Dic

Ene-Jun

Jul-Dic

Ene-Feb

Identificacion

Reuniones de Trabajo para identificar estructura, funciones y atribuciones de las
unidades administrativas.

Reuniones de Trabajo para identificar procesos institucionales.

Reuniones de Trabajo para identificar Tramites que brinda la SENER.

Reuniones de Trabajo para identificar Series documentales para elaborar el proyecto
de Cuadro.

Reuniones de Trabajo de valoracion de series documentales.

Valoracion Aplicacion de cuestionarios a los Responsables de los Archivos de Tramite.
Reuniones de Trabajo para elaborar las Fichas.

Regulacion Elaboracion del Catalogo.
Aprobacion del Catalogo por el Comité de Transparencia.

Control

Validacion del Catélogo por el AGN.
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Esta etapa consistié en la investigacion y anlisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que constituyen cada una de las series

documentales: la funcidn, el sujeto productor y el documento de archivo; principalmente se consider6 la normatividad aplicable a las funciones y

procesos, los tramites que brinda la SENER, los procedimientos y actividades, asi como las Unidades Administrativas responsables y aquellas que

participan en los procesos y los documentos que se generan para integrar los expedientes de cada serie documental.

A continuacion se describe las acciones que permitieron desarrollar la primera etapa que consistié en elaborar el Cuadro:

Actividades

Evidencia documental

3 Reuniones de Trabajo para:

Establecer equipos de trabajo en las unidades
administrativas.

Identificacion de la estructura orgénica interna y las
funciones de todas las unidades administrativas de la
SENER, identificando la relacion entre las funciones y las
actividades de las unidades administrativas.

Identificacion de la normatividad que regula las funciones y
atribuciones de todas las unidades administrativas de la
SENER, a través de la acopio y compilacién de
disposiciones legales, actos administrativos y otras normas
relativas a la creacion y a los cambios estructurales de la
SENER.

e 3 Correos electronicos de Convocatoria a Reuniones de Trabajo a los Responsables de

los Archivos de Tramite.

e 3 Minutas de Trabajo de la celebracion de Reuniones con los Responsables de los

Archivos de Tramite

e 3 Correos electronicos a los Responsables de los Archivos de Tramite para solicitar los

entregables.

e 16 Comunicados de los Responsables de los Archivos de Tramite para la entrega de los

Cuadros de Identificacion de Estructura Orgénica Interna, Funciones y Normatividad.

e 16 Cuadros de Identificacion de Estructura Organica Interna, Funciones y Normatividad

por unidad administrativa.
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Actividades Evidencia documental

e 3 Correos electronicos de Convocatoria a Reuniones de Trabajo a los Responsables de
los Archivos de Tramite.
e 3 Minutas de Trabajo de la celebraciéon de Reuniones con los Responsables de los

3 Reuniones de Trabajo para la identificacion de los procesos, Archivos de Tramite

funciones y atribuciones vinculados con Series Documentales que | e 3 Correos electronicos a los Responsables de los Archivos de Tramite para solicitar los
2 sustentan la produccion documental en las unidades entregables.

administrativas de la SENER, identificando los documentos que | e 10 Comunicados de los Responsables de los Archivos de Tramite para la entrega de los

se generan en cada actividad de los procesos. Cuadros de identificacion de los procesos, funciones y atribuciones vinculadas con

Series Documentales.
e 10 Cuadros de identificacion de los procesos, funciones y atribuciones vinculadas con
Series Documentales por unidad administrativa.

e 1 Correo electronico de Convocatoria a Reuniones de Trabajo a los Responsables de los
Archivos de Tramite.

e 2 Minutas de Trabajo de la celebraciéon de Reuniones con los Responsables de los
Archivos de Tramite

2 Reuniones de Trabajo para la vinculacion de trdmites - . - .
19 P Y| '« 1 Correo electrénico a los Responsables de los Archivos de Tramite para solicitar los

servicios que brinda la SENER con Series Documentales, que

3 5 : entregables.
:gqrg?r:?sr;ratil\?as produccion dpcumeptal  efy Nas  ggitgles e 4 Comunicados de los Responsables de los Archivos de Tramite para la entrega de los
' Cuadros de identificacion y vinculacion de Tramites Sustantivos con Series
Documentales
e 4 Cuadros de identificacién y vinculacién de Tramites Sustantivos con Series
Documentales por unidad administrativa.
o ] . e 5 Oficios de solicitud de designacion de Representantes ante el Gl.
Solicitudes 1de designacion de Representantes del GI, respecto a | o 6 Oficios de designacion de Representantes ante el Gl, respecto a las areas de:
las areas de™:: - Juridico.- Arg. José Martin Rivero Cisneros.
e Juridico, - Planeacidn.- Lic. José Alfredo Ontiveros Montesinos.
4 e  Planeacion, - Coordinacion de Archivos.- Lic. Gabriela Flores Aguilar.
e Tecnologias de Informacion, - Tecnologias de Informacién.- Ing. Bruno Paolo Martinez Lizardi.
e Unidad de Transparencia, y - L}nidad de Transparencia.- Lic. Karla Martinez Hernandez.
e Organo Interno de Control. - Organo Interno de Control.- Lic. Myrela L. Calderdn Pacheco.

1 Numeral Octavo de los Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal. Diario Oficial de la Federacion del
16 de marzo de 2016.
48 de 89

Av. Insurgentes Sur 890, Piso 16, Col. Del Valle, Del. Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México.
Tel.: 5000 6000, www.gob.mx/sener



SENER  i¥: V

SECRETARIA DE ENERGIA

Actividades

2017

Catalogo de Disposicion Documental

Evidencia documental

1 Reuni6on de Trabajo para conformacion del Gl y el
establecimiento de metodologia de participacion.

1 Correo electrénico de Convocatoria a Reunién de Trabajo a los Miembros del GI.
1 Minuta de Trabajo de la celebracién de Reunion.

5 Reuniones de Trabajo para la determinacién de Series
Documentales, atendiendo a las funciones, atribuciones y al flujo
de informacion, que integrardn los expedientes; a través de la
jerarquizacion de las series documentales y la asignacion de
codigos alfanuméricos para su identificacion en el Cuadro.
Exclusién de series documentales no identificables ni vinculadas
con actividades y funciones propias de la SENER y confirmacion
de la relacién entre series documentales y los procesos, comunes
0 sustantivas, para evitar la duplicidad de series documentales
definidas en el Instructivo para la elaboracién del Cuadro general
de clasificacion archivistica.2.

5 Correos electronicos de Convocatoria a Reuniones de Trabajo a los Responsables de
los Archivos de Tramite y el GI.

5 Minutas de Trabajo de la celebracién de Reuniones con los Responsables de los
Archivos de Tramite

5 Correos electronicos a los Responsables de los Archivos de Trdmite para solicitar los
entregables.

9 Comunicados de los Responsables de los Archivos de Tramite para la entrega de los
proyectos de Cuadro.

1 Proyecto de Cuadro.

2 Instructivo para elaborar el Cuadro general de clasificacion archivistica, emitido por el Archivo General de la Nacion, Fecha de actualizacion: 16 de abril de 2012, Acuerdo: 2.3/10, Disponible en
http://www.gob.mx/agn/documentos/normateca-en-materia-archivistica-del-agn
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Como resultado de las actividades antes mencionadas y de las reuniones de trabajo celebradas con la Secretaria de la Funcidn Publica (SFP), se

elabor6 el Inventario de Macroprocesos y Procesos de la SENER; el cual fue opinado por la Unidad de Politicas de Mejora de la Gestion Publica

(UPMGP) de la SFP, considerando que el arbol de procesos cumple con criterios de calidad.

Dicho Inventario de Macroprocesos y Procesos Institucionales fue vinculado con las funciones de las unidades administrativas de la SENER; lo que

llevd a la construccion de la estructura archivistica alineada a la misién, vision y objetivos institucionales, traducida en las Secciones y Series

documentales que integran el presente Catalogo.

A continuacién se muestra el inventario:

Inventario de Macroprocesos y Procesos Institucionales

Macroproceso Proceso Unidad Administrativa Responsable
v Unidad del Sistema Eléctrico Nacional y Politica
Nuclear;
4 Direccion  General de Reestructuracion 'y
- . g 0 Supervision de Empresas y Organismos del Estado en
« Exploracion y extraccion de minerales radiactivos; el Sector Eléctrico:

« Transporte y almacenamiento de combustibles nucleares y desechos radiactivos; v Direccion ’ General de  Seguimiento

« Recomendacion sobre instalaciones nucleares y radiactivas; Coordinacion de la Industria Eléctrica:

Electricidad + Comité de Evaluacion del Operador del Sistema Eléctrico Nacional, ’

eléctrica.

« Aprobacidn y revision de Unidades de Verificacion de Instalaciones Eléctricas, y
» Verificacion de obras e instalaciones para generacion y transmision de energial
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v

v

Direccion General de Andlisis y Vigilancia del
Mercado Eléctrico;

Direccion  General de  Distribucion vy
Comercializacién de Energia Eléctrica y Vinculacion
Social, y

Direccion General de Generacion y Transmision
de Energia Eléctrica.
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Unidad Administrativa Responsable

Hidrocarburos

« Exploracion y extraccion de minerales radiactivos;

« Transporte y almacenamiento de combustibles nucleares y desechos radiactivos;

« Recomendacion sobre instalaciones nucleares y radiactivas;

 Comité de Evaluacion del Operador del Sistema Eléctrico Nacional;

« Aprobacion y revision de Unidades de Verificacion de Instalaciones Eléctricas;

- Verificacion de obras e instalaciones para generacion y transmision de energia
eléctrica;

« Exploracion y extraccion de hidrocarburos;

« Andlisis y seguimiento del mercado petrolero internacional;

* Integracion de instrumentos para celebrar contratos para exploracion y extraccion

de hidrocarburos;

Evaluacion de solicitud de adjudicacion directa de contratos para exploracion |

extraccion de gas natural contenido en la veta de carb6n mineral;

* Procesamiento de gas natural;

Importacion y exportacion de hidrocarburos;

Importacion y exportacion de petroliferos;

Tratamiento y refinacion de petréleo;

« Adquisicién de combustible aéreo, y

» Comité Consultivo Nacional de Normalizacion en materia de Hidrocarburos.

v

v

v

v
v

Direccion General de Exploracién y Extraccion de
Hidrocarburos;

Direccion
Petroquimicos;

Direccion General de Contratos Petroleros;

Direccién General de Petroliferos, y

Direccion  General de  Normatividad
Hidrocarburos.

General de Gas Natural vy

en

Planeacion y Transicion
Energética

« Elaboracion de prospectivas del sector energético;

« Elaboracion del Balance Nacional de Energia y Estadisticas;

« Produccion, almacenamiento, comercializacion y transporte de bioenergéticos del
tipo etanol anhidro y biodiesel;

« Exploracidn y explotacion de recursos geotérmicos;

« Actualizacion del Inventario Nacional de Energias Limpias;

« Administracion del Sistema de Energias Renovables en Linea;

« Consejo Consultivo para la Transicion Energética;

« Comision Intersecretarial para el Desarrollo de los Bioenergéticos;

« Administracion y operacion del Fondo para la Transicion Energética y el
Aprovechamiento Sustentable de la Energia;

+ Administracion y operacion del Fondo Sectorial CONACY T-Secretaria de Energia-
Hidrocarburos;

« Administracion y operacion del Fondo Sectorial CONACY T-Secretaria de Energia-

Sustentabilidad Energética, y

Designacion de consejeros de la Junta Directiva de institutos de investigacion en

materia de electricidad y energias limpias.
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v

v
v

v
v

Direccion General de Planeacién e Informacion
Energéticas;

Direccion General de Investigacion;

Desarrollo Tecnoldgico y Formacion de Recursos
Humanos;

Direccion General de Energias Limpias, y

Direccion General de Eficiencia y Sustentabilidad
Energética.
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Asimismo, se tomaron en cuenta los Tramites y Servicios que otorga la SENER y los procedimientos establecidos en el Sistema de Gestion de la

Calidad, mismos que se muestran en los siguientes cuadros. (Ver cuadros 1y 2)

Homoclave

Inventario de Tramites y Servicios registrados en la COFEMER

Tramite

Proceso Institucional

Unidad Administrativa

SENER-03-007

Aprobacién de unidades de verificacion de instalaciones eléctricas.

SENER-03-002

Informes trimestrales de dictdmenes de verificacion de instalaciones eléctricas.

Aprobacion 'y revision  de
Unidades de Verificacion de
Instalaciones Eléctricas.

Direccion General de
Distribucién y Comercializacion
de  Energia  Eléctrica vy

Vinculacion Social

SENER-07-001

Solicitud de permiso para la produccion y el almacenamiento de etanol anhidro y
de biodiesel.

SENER-07-002

Solicitud de permiso para la comercializacién de bioenergéticos del tipo etanol
anhidro y biodiesel.

SENER-07-003

Solicitud de permiso para el transporte de bioenergéticos del tipo etanol anhidro |
biodiesel.

Produccion, almacenamiento,
comercializaciéon y transporte de
Bioenergéticos del tipo etanol
anhidro y biodiesel.

SENER-07-004

Aviso de inicio de operaciones.

SENER-07-005

Aviso de exencién de permiso para la produccion y el almacenamiento de etanol
anhidro y de biodiesel.

SENER-07-006

Solicitud de modificacion o transferencia de permisos de Bioenergéticos.

SENER-07-007

Solicitud de prérroga de permisos de Bioenergéticos.

Produccion, almacenamiento,
comercializacion y transporte de
Bioenergéticos del tipo etanol
anhidro y biodiesel.

SENER-07-008

Solicitud de Permiso Recursos Geotérmicos.

SENER-07-009

Solicitud de Concesidn para Explotacion de Recursos Geotérmicos.

Exploracion y explotacion de
recursos geotérmicos.

Direccién General de Energias
Limpias

SENER-09-001

Permiso de exportacion de petroliferos.

Importacion 'y exportacion de

SENER-09-002 Permiso de importacién de petroliferos. petroliferos. Eé{fgﬁ;g?os General de
SENER-09-010 No objecion para adquisicion de combustibles aéreos. Adquisicién de combustible aéreo.
SENER-10-001 Permiso de Exportacion de Hidrocarburos. Importacién y exportacion

Direccion General de Gas

SENER-10-002

Permiso de Importacién de Hidrocarburos.

hidrocarburos.

SENER-10-003

Permiso de procesamiento de Gas Natural.

Procesamiento de gas natural.

Natural y Petroquimicos

SENER-11-001

Evaluacién de Impacto Social.

Andlisis impacto social.

Direccion General de Impacto
Social y Ocupacion Superficial

Cuadro 1. Inventario de Tramites que otorga la SENER y su vinculacién con procesos institucionales.

52 de 89

Awv. Insurgentes Sur 890, Piso 16, Col. Del Valle, Del. Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México.

Tel.: 5000 6000, www.gob.mx/sener



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

Clave del
Procedimiento

2017

Inventario de Procedimientos del Sistema de Gestion de la Calidad

Procedimiento

Proceso Institucional
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Unidad Administrativa

L 411 07, Revision: 07,
Vigencia: 15-09-15

Plan de calidad especifico, Gestion de pago a proveedores/as.

Programas y proyectos en materia
de presupuestacion.

Direccion General de
Programacion y Presupuestos

P 000 01, Revision: 17,
Vigencia: 30-09-15

Procedimiento general para el control de documentos y registros.

Certificacion de calidad de procesos
y servicios administrativos.

P 000 02, Revision: 14,
Vigencia: 15-04-15

Procedimiento general para el control de producto no conforme.

Certificacion de calidad de procesos
y servicios administrativos.

P 000 03, Revision: 16,
Vigencia: 15-04-15

Procedimiento general de auditoria interna.

Auditorias.

P 000 04, Revision: 14,
Vigencia: 30-09-15

Procedimiento general de acciones preventivas y correctivas.

Mantenimiento, conservacién e
instalacion de mobiliario.

P 000 05, Revision: 14,
Vigencia: 15-04-15

Procedimiento general para la revision por la alta gerencia.

Certificacion de calidad de procesos
y servicios administrativos.

P 000 06, Revision: 10,
Vigencia: 15-04-15

Procedimiento general para gestionar la satisfaccion de la/el usuario.

Certificacion de calidad de procesos
y servicios administrativos.

Direccion General de Recursos
Humanos, Materiales y Servicios
Generales

P 210 01, Revision: 12,
Vigencia: 15-11-16

Procedimiento para la elaboracion, integracion y publicacion de los
documentos de prospectivas del sector energético.

Elaboracién de prospectivas del
sector energético.

Direccion General de Planeacion
e Informacion Energéticas

P 314 01, Revision: 14,
Vigencia: 15-02-17

Procedimiento de verificacion y/o comprobacion de Instalaciones Eléctricas
que hayan sido dictaminadas por las Unidades de Verificacion de
Instalaciones Eléctricas.

Aprobacion y revision de Unidades
de Verificacion de Instalaciones
Eléctricas.

P 314 02, Revision: 14,
Vigencia: 15-12-16

Procedimiento para las visitas de verificacion a Unidades de Verificacion de
Instalaciones Eléctricas.

Aprobacion y revision de Unidades
de Verificacion de Instalaciones
Eléctricas.

Direccién General de
Distribucion y Comercializacion
de Energia Eléctrica y
Vinculacion Social

P 410 01, Revision: 12,
Vigencia:01-02-17

Procedimiento de capacitacion para el personal de la SENER.

Capacitacion continua y desarrollo
profesional del personal de las areas
administrativas.

P 410 02, Revision: 09,
Vigencia: 25-10-2016

Procedimiento de ingresos de recursos humanos.

Servicio profesional de carrera.

Direccion General de Recursos
Humanos, Materiales y Servicios
Generales

P 412 02, Revision: 12,
Vigencia: 01-02-2017

Procedimiento de atencidn de incidentes y solicitudes de servicio.

Programas y proyectos en materia
de informatica.

Direccion General de Tecnologias
de Informacion y
Comunicaciones

P 500 01, Revision: 16,
Vigencia: 01-06-15

Procedimiento para el andlisis y seguimiento del mercado petrolero
internacional.

Anélisis y seguimiento del mercado
petrolero internacional.

Subsecretaria de Hidrocarburos

Cuadro 2. Inventario de Procedimientos del Sistema de Gestion de la Calidad y su vinculacion con procesos institucionales.
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Segunda etapa. Valoracion.

Consistio en el analisis y la determinacion de los valores primarios y secundarios de cada una de las series documentales para fijar sus plazos de

conservacion, vigencia documental y destino final de las mismas.

Para llevar a cabo la valoracion documental se celebraron Reuniones de Trabajo con el Gl, que tuvieron el propdsito elaborar las Fichas de las series
documentales que conforman el Catalogo y para lo cual se llevaron a cabo las siguientes actividades:

Actividades Evidencia documental

e 4 Correos electronicos de Convocatoria a Reuniones de Trabajo a los Responsables de
los Archivos de Tramite y el GI.

e 4 Minutas de Trabajo de la celebracion de Reuniones con los Responsables de los
Archivos de Tramite y el GI.

4 Reuniones de Trabajo para la valoracion de Series | e 3 Correos electronicos a los Responsables de los Archivos de Tramite para solicitar los

1 Documentales, a través de la asignacion de valores primarios, entregables.
vigencias documentales, técnica de seleccion y clasificacién dela | e 15 Comunicados de los Responsables de los Archivos de Tramite para la entrega de
informacion. Cuestionarios diagnosticos y de identificacion.

e 38 Cuestionarios Diagnosticos para valoracion de Series Documentales por Unidad
Administrativa.

e 37 Cuestionarios de Identificacion de Tipos Documentales de Comprobacion
Administrativa Inmediata por Unidad Administrativa.
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Evidencia documental

3 Reuniones de Trabajo para la elaboracién de Fichas, atendiendo
a lo dispuesto en el Instructivo para la elaboracién del catalogo de
disposicién documental emitido por el AGN3, con la finalidad de:

Valorar de manera interdisciplinaria cada serie documental
con sus plazos de conservacién y técnica de seleccion,
definicion y prescripcion de los valores administrativo,
legal, fiscal o contable, asi como la identificacién de
posibles valores secundarios.

Identificar series documentales comunes que atienden a las
funciones, atribuciones, flujo de informacién y procesos
institucionales.

Utilizar sélo aquellas series documentales comunes que
reflejan la realidad documental4.

Evitar duplicidad de series documentales.

3 Correos electrénicos de Convocatorias a Reuniones de Trabajo a los Responsables de

los Archivos de Tramite y Miembros del GI.

3 Minutas de Trabajo de la celebracién de Reuniones con los Responsables de los

Archivos de Tramite y el Gl.

3 Correos electronicos a los Responsables de los Archivos de Trdmite para solicitar los

entregables.

11 Comunicados de los Responsables de los Archivos de Tramite por los que realizaron

la entrega de las Fichas.

34 Fichas Técnicas de Valoracion Documental por Serie Documental, conforme a lo

siguiente:

32 Fichas de Series Sustantivas, de las Secciones Documentales:
1S Electricidad.
2S Hidrocarburos.
3S Planeacion y Transicion Energética.
2 Fichas de Series Comunes, que corresponde a la Seccion 11C Planeacion,
Informacion, Evaluacion y Politica, con los siguientes datos:
11C.23 Analisis de impacto social.
11C.24 Anélisis y seguimiento para ocupacion superficial.
Lo anterior, atendiendo a las recomendaciones del Organo Interno de Control en la
SENER, con el prop6sito de clasificar archivisticamente la documentacion de los
expedientes de la Direccion General de Impacto Social y Ocupacion Superficial,
respecto a las Evaluaciones de Impacto Social.

Instructivo para la elaboracion del Catalogo de disposicion documental emitido por el emitido por el Archivo General de la Nacion, Fecha de actualizacion: 16 de abril de 2012, Acuerdo: 2.3/10,

Disponible en http://www.gob.mx/agn/documentos/normateca-en-materia-archivistica-del-agn

4 Instructivo para elaborar el Cuadro general de clasificacion archivistica, emitido por el Archivo General de la Nacion, Fecha de actualizacion: 16 de abril de 2012, Acuerdo: 2.3/10, Disponible en
http://www.gob.mx/agn/documentos/normateca-en-materia-archivistica-del-agn
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Tercera etapa. Regulacion.

Esta etapa consisti6 en la integracion del Catalogo de la SENER, de acuerdo con los apartados que conforman el contenido del presente documento:

Introduccion.

Objetivo general.

Ambito de aplicacion.
Marco juridico.
Metodologia de elaboracidn.
Instructivo de uso.

Relacion de series documentales sefialando su valor documental, plazos de conservacion y técnica de seleccion.

O N o g ~ w D e

Hoja de cierre.

Cabe aclarar que, cada uno de los apartados fue descrito de acuerdo con lo establecido en el Instructivo para la elaboracion del Catalogo de
disposicion documental y el Oficio Circular DG/394/2014 del 4 de agosto de 2014.

En esta etapa de regulacion participé los miembros del Gl, el Area Coordinadora de Archivos y los Responsables de Archivo de Tramite de las
Unidades Administrativas para la celebracion de cuatro Reuniones de Trabajo que tuvieron como proposito elaborar el Catalogo, las cuales se

encuentran sustentadas en la siguiente evidencia documental:

e 4 Correos electronicos de Convocatoria a las Reuniones de Trabajo a los Responsables de los Archivos de Tramite y al GI.
56 de 89

Av. Insurgentes Sur 890, Piso 16, Col. Del Valle, Del. Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México.
Tel.: 5000 6000, www.gob.mx/sener



SENER | /04 2017

SECRETARIA DE ENERGIA

Catalogo de Disposicion Documental

e 4 Minutas de Trabajo de las Reunion celebradas.

e 1 Proyecto de Catdlogo por Seccién Documental siguiendo la estructura establecida en el Instructivo para elaborar el Catalogo de
disposicion documental,® donde quedaron asentados los plazos de conservacion y las técnicas de seleccion documental provenientes de las
Fichas.

Al finalizar esta etapa la SENER y sus unidades administrativas, cuentan con un instrumento de control y consulta archivistica, que establece los

plazos de conservacion de los expedientes y vigencias, asi como controlar su accesibilidad, regular su transferencia y disposicién final.

5 Instructivo para la elaboracion del Catalogo de disposicion documental emitido por el emitido por el Archivo General de la Nacion, Fecha de actualizacion: 16 de abril de 2012, Acuerdo: 2.3/10,
Disponible en http://www.gob.mx/agn/documentos/normateca-en-materia-archivistica-del-agn
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Cuarta etapa. Control.

Esta Ultima fase consiste en aprobar, difundir y aplicar el Catalogo, ésta etapa consiste en lo siguiente:

a) Presentar el Catalogo al Comité de Transparencia para su aprobacion.

b) Enviar mediante oficio, el Catalogo al AGN, para su registro y validacion.

c) Una vez recibida la validacion del Catalogo, se publicara en el portal de internet institucional y se realizara su difusion a través de platicas de
sensibilizacion a la alta direccion y la imparticion de cursos de capacitacion a los responsables de archivo de las unidades administrativas

para su aplicacién y comprension.

El resultado de esta etapa es un instrumento normativo que permita regular de manera general y sistematica la politica de tratamiento documental de
la SENER.

La mejora continua del Catalogo debe estar alineada a los cambios que sufra el sistema de control interno institucional.
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En el caso de la SENER, a continuacion se presenta un cuadro en el que se visualiza una mejora continua en su estructura archivistica:

Periodo
Elemento del Catalogo
2014 2015 2017
Secciones comunes 12 12 12
Series comunes 134 213 106
Subseries comunes 0 0 0
Secciones sustantivas 3 3 3
Series sustantivas 67 96 33
Subseries sustantivas 10 3 0
15 Secciones, 15 Secciones, .
Totales 201 Series, 309 Series, 1?%%%'32?’
10 Subseries. 3 Subseries. '
Dictamen de Validacion: DV/24/14 del Dictamen de Validacion: DV/42/15 del
26 de mayo de 2014. 26 de agosto de 2015.
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VI. Instructivo de uso.

Todas las unidades administrativas de la SENER, aplicaran el Catalogo con la finalidad de regular las series documentales que correspondan con sus
funciones comunes o sustantivas.

Este apartado permite conocer cada elemento del Catalogo de la SENER, para asi facilitar su comprension y aplicacion.

La informaci6n para cada serie documental se registra en el formato establecido por el AGN, conforme al siguiente Instructivo de Uso:

seccion bocumenTAL: (1)

CopIGO | NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
(2) (3) (4) (6)
VALORACION VIGENCIA OBSERVACIONES
PRIMARIA DOCUMENTAL , . PERIODO DE
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION CONSERVACION MUESTREO SRSV CONFIDENCIAL
A L F AT AC Total
(2.a) (2.b) (3.3) (3.b) (4a) | (4.b) (4.0) (5) @ (6.a) @ (6.b)
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Descripcion del Instructivo de Uso:

1. Seccién Documental.- Cada una de las divisiones del fondo documental, basadas en las atribuciones de la SENER, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables.

2. Niveles:
a) Cddigo.- Clave alfanumérica clasificadora con la que se identifica la serie y en su caso la Subserie, de acuerdo con el Cuadro.

b) Serie.- Divisién de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucién general
integrados en expedientes de acuerdo a un asunto, actividad o tramite especifico.

Subserie.- Division de una serie documental.
3. Plazos de Conservacion.- Se establece el nimero de afios, por el tiempo en que los documentos tendran que conservarse en cada archivo.

a) Valoracion primaria.- Condicién de los documentos que les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales o contables en los
archivos de tramite o concentracion.

Estos valores se indican con una “X” en cada una de las casillas correspondientes.
A: Valor administrativo.

L: Valor legal.

F: Valor fiscal.

b) Vigencia documental: Corresponde a la valoracion primaria, en la que se especificaron los valores primarios de la documentacion,
estableciendo plazos de conservacion dentro del archivo de tramite y archivo de concentracion.

AT: Archivo de tramite.
AC: Archivo de concentracion.

Total: AT + AC = Total de afios de conservacion.
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4. Técnica de Seleccion: Son los procesos referentes a las acciones de disposicion final de los documentos.

A partir del proceso de valoracion, se defini6 la conservacion o la eliminacion de éstos.

Se indico con una “X” en cada una de las casillas correspondientes.

a) Eliminacion: Se sefiald en las series documentales susceptibles de ser eliminadas definitivamente, las cuales se someteran a valoracién y/o
autorizacion del AGN.

b) Conservacion: Se sefialé en las series documentales susceptibles de ser conservadas permanentemente en su totalidad, las cuales se
someteran a valoracion y/o validacion del AGN.

¢) Muestreo: Se sefiala en las series documentales susceptibles de ser conservadas permanentemente mediante un proceso que seleccione sélo
una muestra de los expedientes que ameriten conservarse, conforme a los siguientes métodos de muestreo:

e Método selectivo o cualitativo;
e Sistematico (Cronolégico, Geografico, Alfabético y Numérico), y

¢ Método aleatorio (al azar), entre otros.

5. Observaciones: Indica las observaciones que por su naturaleza no pueden ser consideradas dentro de los otros rubros.

6. Informacion: Se reflejaron posibles restricciones al libre acceso a la informacion de la serie documental en apego a la normatividad en
materia de transparencia, datos personales, propiedad intelectual, entre otras.

Se estableci6 que la informacidn es de acceso publico y, en caso de la naturaleza de la misma seré clasificada, se encuentra enunciado a nivel
de supuesto, consideran que la Serie documental podria ser susceptible de contener expedientes o documentos clasificados como reservados
o confidenciales en términos de lo dispuesto en el Articulo 30. y 97 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.®

a) Periodo de Reserva: Se indicd con nimero de afios, el periodo de reserva si es el caso.

6 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica, Diario Oficial de la Federacion del 9 de mayo de 2016.
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b) Confidencial: Se marcé con una “X” en los casos que corresponde.

En el caso de la SENER el Catélogo incluye un apartado que permite ilustrar como referencia el manejo de la informacion y su clasificacion
como reservada, confidencial o pablica.

La base del Catalogo es el Cuadro, por consiguiente, tiene la misma estructura: fondo, seccion y series. Es por ello que el presente instrumento
servira para establecer la clasificacién archivistica de los expedientes que produce la SENER. Esto consiste en realizar un proceso de identificacién y

agrupacion de expedientes homogéneos con base su estructura funcional.

El personal responsable de resguardar la produccion documental tendra un control eficiente sobre los expedientes, ya que tendré la informacién a la
mano y podra recuperarla rapidamente sin la necesidad de revisar uno por uno los expedientes que tiene bajo su custodia. Esta informacion debera

plasmarse en la caratula del expediente tomando los siguientes datos del presente Cuadro. (Ver Imagen 1).
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UNIDAD ADVINIS TRATIVA | 8
w
[AREA DE PROCEDENCIA |
FONDO: 245 recara oo Crecgle
SECCION: |
SERE O SUBSERIE: |
;g . pe
Cdédigo clasificador: SENER-UA-1S.1/EXP-2015 CLAvE DE cLssIcACION | e[
FECHA DE APERTURA: I:I FECHA DE CIERRE-|
[NOMBRE DEL
[EXFEDIENTE:
DESCRIPCION DEL
ASUNTO:
e
? pr— R— ] |
[ eocwei DocuMETAL
} ARCHIVD DE TRAMITE l:l ARCHNO DE DO“CENTRMMI:I
o
ELIMINACION D COMSERVAL n-El COMSERVALCION FOR “!YREDCl
]
FAPEL I:I DISCO CMP.!CTOl:I FOTOGRAFIA I:I FLMDl:I
YECCION: 1S Electricidad
CODIGO NIVELES ® LA DR D (LT EE e (e é TECNICAS DE SELECCION @ INFORMACION
v ;:{i%l::g?) VIGENCIAS ; i OBSERVACIONES PERIODO DE
SERIES Y SUEBSERIE DOCUMENTAL ELTMINACION CONSERVACION | MUESTREOQ RESERVA CONFIDENCIAL
A L F AT AC Total :
Disposiciones en materia
15.1
L de electricidad X 2 4 6 X

Imagen 1. Clasificacion archivistica que produce la SENER.
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1S.1/EXP-2015

SECCION DOCUMENTAL

¢ 1S Electricidad

SERIE DOCUMENTAL

¢ 1S.1 Disposiciones en materia de electricidad

|

*EXP

—[ ANO DE APERTURA DEL EXPEDIENTE

 S—

* 2015

Imagen 2. Descripcién de la clasificacion archivistica que produce la SENER.
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En el Catalogo se indica cuanto tiempo debe permanecer (plazos de conservacién) los expedientes en el archivo de tramite (AT) y en el archivo de
concentracién (AC), lo cual dependera, por una parte, de la conclusién del asunto o tramite, del valor documental, asi como de la frecuencia de la
consulta por parte de los servidores publicos de la unidad administrativa y por otra, de las disposiciones legales que regulen los procesos y
procedimientos institucionales. La suma de los plazos de conservacidn con base en los aspectos mencionados conforma la vigencia documental. (Ver

Imagen 3)

SEC CION: 2§ Hidrocarhuros

== e Tiazos or comTRvATIEN

SERIES ¥ STESERIE DOCTMENTAL

254 Anilisisy seqrini perdlerc ! 3 3 3 g

355 | Mmbcgracdéimdeinsinomerdos para cdébar contratospara | o + 3 A A

Tabiaciin de saobul dea ol aiin Grecta de condraios
256 |parseqglorsciny edracdin degsnaird cordeddo enls | 3 bl 2 4 [
adin y

FAd Brocesamiento de gas nabmal x x 2 4 5

2510 | Tradamiendoy refinacin depeirileo ki x 2 4 5

2811 | Adyuisicién de combusiille aéreo bl 2 4 6

Imagen 3. Catalogo de disposicién documental

Por lo anterior, el Catalogo posibilitara la transferencia primaria (traslado controlado y sistematico) de los expedientes del archivo de tramite al de
concentracién y destino final de los mismos, es decir, la transferencia secundaria al archivo histérico o bien, la baja documental, evitando la

acumulacion de documentos en los archivos.
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 1C Legislacion

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION |  MUESTREO
A L F AT AC Total
1C5 Convenios y tratados internacionales X X 2 4 6 X
1C.8 Acuerdos generales X 2 4 6 X
Instrumentos juridicos consensuales (convenios,
1c.10 bases de colaboracion, acuerdos, etc.) X X 2 4 6 X
1C.14 Normas oficiales mexicanas X 2 4 6 X
1C.15 Comités y subcomités de normalizacién X 2 4 6 X
68 de 89

Auv. Insurgentes Sur 890, Piso 16, Col. Del Valle, Del. Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México.

Tel.: 5000 6000, www.gob.mx/sener




SENER

< ONIDOS 47,

SECRETARIA DE ENERGIA

2017

Catalogo de Disposicion Documental

FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 2C Asuntos Juridicos

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION |  MUESTREO
A L F AT AC Total
2C.7 Estudios, dictamenes e informes X 2 4 6 X
2C.8 Juicios contra la dependencia X X 2 4 6 X
2C9 Juicios de la dependencia X X 2 4 6 X
2C.10 Amparos X X 2 4 6 X
2C.12 Opiniones técnico juridicas X 2 4 6 X
2C.17 Delitos y faltas X X 2 4 6 X
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION MUESTREO
A L F AT AC Total
3C4 Programa anual de inversiones X 2 4 6 X
3C5 Registro programético de proyectos institucionales X 2 4 6 X
3C38 Disposiciones en materia de organizacion X 2 4 6 X
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion X 2 4 6 X
3C.10 Dictamen técnico de estructuras X 3 3 6 X
Integracion 'y dictamen de manuales de
sc.l organizacion X 3 3 6 X
Integracion y dictamen de manuales, normas y
sc.12 lineamientos, de procesos y procedimientos X 3 3 6 X
3C.13 Acciones de modernizacién administrativa X 2 4 6 X
3C14 Certllfllcacm.n de calidad de procesos y servicios X 3 3 6 X
administrativos
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION |  MUESTREO
A L F AT AC Total
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion X 2 4 6 X
Programas y proyectos en materia de
3C.18 presupuestacion X z 4 6 X
3C.19 Analisis financiero y presupuestal X 2 4 6 X
3C.20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal X 2 4 6 X
3C.21 Comité de mejora regulatoria interna X 2 3 5 X
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 4C Recursos Humanos

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO
A L F AT AC Total
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos X 2 4 6 X
Programas y proyectos en materia de recursos
4c2 humanos X 2 4 6 X
Se eliminaran los
expedientes que no
. . contengan
4C.3 Expediente Unico de personal X X 1 30 31 X nombramiento y/o
documentos de
contratacion
4C.4 Registro y control de puestos y plazas X 3 3 6 X
4C5 Némina de pago de personal X 3 3 6 X
Control de asistencia (vacaciones, descansos Yy
4c8 licencias, incapacidades, etc.) X 3 3 6 X
4C.9 Control disciplinario X 3 3 6 X
4C.11 Estimulos y recompensas X 3 B, 6 X
4C.14 Evaluacion del desempefio de servidores de mando X 3 %) 6 X
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios
4C.15 Sociales de los Trabajadores del Estado X 3 3 6 X
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 4C Recursos Humanos

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION MUESTREO
A L F AT AC Total
Control de prestaciones en materia econémica
4C.16 (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, X 3 3 6 X
Seguros, etc.)
Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato
4C.20 nacional de trabajadores al servicio del estado, X 3 3 6 X
condiciones laborales)
Servicios sociales y culturales y de seguridad e
ac.2l higiene en el trabajo i v 3 § A
4C.22 Capamtacmr] continua y desa_rrollo profesional del X 3 3 6 X
personal de areas administrativas
4C.23 Servicio social de areas administrativas X 3 3 6 X
4C.26 Expedicion de constancias y credenciales X 3 3 6 X
4C.28 Servicio profesional de carrera X 3 3 6 X
4C.29 _Comllte de ética y de prevencion de conflictos de X 2 3 5 X
interés
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 5C Recursos Financieros

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION |  MUESTREO
A L F AT AC Total
5C.5 Libros contables X X 10 2 12 X
5C.6 Registros contables (glosa) X X 3 3 6 X
5C.7 Valores financieros X X 3 3 6 X
5C.17 Registro y control de pélizas de egresos X X 10 2 12 X
5C.18 Registro y control de pélizas de ingresos X X 10 2 12 X
5C.19 Pélizas de diario X X 10 2 12 X
5C.23 Conciliaciones X X 3 3 6 X
Se conservaran los
5C.24 Estados financieros X X 5 2 7 X estados financieros
anuales
5C.25 Aucxiliares de cuentas X X 10 2 12 X
5C.27 Fondo rotatorio X X 3 3 6 X
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION |  MUESTREO
A L F AT AC Total
Disposiciones en materia de recursos materiales,
6C.1 obra publica, conservacion y mantenimiento X 2 4 6 X
Programas y proyectos en materia de recursos
6C.2 materiales, obra publica, conservacion 'y X 2 4 6 X
mantenimiento
6C.4 Adquisiciones X X 2 4 6 X
6C.6 Control de contratos X X 2 4 6 X
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles X 3 3 6 X
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles X 3 3 6 X
Almacenamiento, control y distribucion de bienes
6C.19 muebles X 3 3 6 X
Comités y  subcomités de  adquisiciones,
6C.23 arrendamientos y servicios X 2 4 6 X
6C.24 Qomlte de enajenacion de bienes muebles e X 3 3 6 X
inmuebles
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 7C Servicios Generales

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION MUESTREO
A L F AT AC Total
7C1 Disposiciones en materia de servicios generales X 2 4 6 X
Programas y proyectos en materia de servicios
c2 generales X 2 & S X
Servicios de lavanderia, limpieza, higiene vy
7C6 fumigacion X 8 8 6 X
7Cc11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de X 3 3 6 X
mobiliario
7C.13 Control de parque vehicular X 3 3 6 X
7C.16 Proteccion civil X 3 3 6 X
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION |  MUESTREO
A L F AT AC Total

Disposiciones en materia de tecnologias y servicios
8C1 de la informacion X 2 . 6 X

Programas y proyectos en materia de tecnologias y
8c2 servicios de la informacion X 2 4 6 X
8C.11 Desarrollo de sistemas X 2 4 6 X
8C.16 Administracion y servicios de archivo X 2 4 6 X
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia X 2 4 6 X
8C.21 Instrumentos de consulta X 2 4 6 X
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 9C Comunicacién Social

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION MUESTREO
A L F AT AC Total
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social X 2 4 6 X
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion X 2 4 6 X
social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales X 2 4 6 X
9C.4 Materia multimedia X 2 4 6 X
9C.5 Publicidad institucional X 2 4 6 X
9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas X 2 4 6 X
9C.14 Actos y eventos oficiales X 2 4 6 X
9C.16 Invitaciones y felicitaciones X 2 4 6 X
9C.18 Encuestas de opinion X 2 4 6 X
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION |  MUESTREO
A L F AT AC Total

Disposiciones en materia de control y auditoria de
10C.1 actividades publicas X 2 4 6 X

Programas y proyectos en materia de control y
10C.2 auditoria de actividades publicas X 2 4 6 X
10C.3 Auditoria X 2 ) 5 X
10C.7 Participantes en comités X 2 3 5 X
10C.10 | Peticiones, sugerencias y recomendaciones X 2 4 6 X
10C.15 | Entrega — recepcion X 2 4 6 X
10C.16 | Libros blancos X 2 4 6 X
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION |  MUESTREO
A L F AT AC Total
11C.1 Disposiciones en materia de planeacion X 2 4 6 X
Disposiciones en materia de informacién y
HC2 | evaluacion X 2 4 6 X
11C.3 Disposiciones en materia de politicas X 2 4 6 X
11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y X 2 4 6 X
evaluacion
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas X 2 4 6 X
11C.8 Programas de accién X 2 4 6 X
Sistemas de informacion estadistica de la
11C.9 dependencia X 2 4 6 X
Captacion, produccion y difusién de la informacion
el estadistica i 2 4 9 X
11C.13 | Desarrollo de encuestas X 3 3 6 X
11C.14 | Grupo interinstitucional de informacion (comités) X 2 3 5 X
11C.16 Informe de labores X 2 4 6 X
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION |  MUESTREO
A L F AT AC Total
11C.17 | Informe de ejecucion X 2 4 6 X
11C.18 Informe de gobierno X 2 4 6 X
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION |  MUESTREO
A L F AT AC Total
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion X 2 4 6 X
Programas y proyectos en materia de acceso a la
12¢2 informacion X z 4 6 X
12C.5 Comité de Transparencia X 2 3 5 X
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion X 2 4 6 X
12C.7 Portal de transparencia X 2 4 6 X
12C.8 Clasificacion de informacion reservada X 2 4 6 X
12C.10 | Sistemas de datos personales X 2 4 6 X
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 1S Electricidad

cODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION |  MUESTREO
A L F AT AC Total
1S.1 Disposiciones en materia de electricidad X 2 4 6 X
1S.2 Programas y proyectos en materia de electricidad X 2 4 6 X
1S.3 Exploracion y extraccion de minerales radiactivos X X 2 4 6 X
154 Transporte y almacen_aml_ento de combustibles X X 2 4 6 X
nucleares y desechos radiactivos
1S5 Recomendaciones sobre instalaciones nucleares y X 2 4 6 X
’ radiactivas
Comité de Evaluacion del Operador Independiente
1S.6 del Sistema Eléctrico Nacional y del Mercado X 2 3 5 X
Eléctrico Mayorista
Aprobacién y revision de Unidades de Verificacion
187 de Instalaciones Eléctricas X Z 4 6 X
Supervision de actividades de distribucion y
1538 suministro de energia eléctrica X X 2 4 6 X
159 Verlflcapllon de qb.r,as e |n§tala9|oqes para X 2 4 6 %
generacion y transmision de energia eléctrica
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 2S Hidrocarburos

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION |  MUESTREO
A L F AT AC Total
2s.1 Disposiciones en materia de hidrocarburos X 2 4 6 X
252 Programas y proyectos en materia de X 2 4 6 X
hidrocarburos
2S.3 Exploracion y extraccion de hidrocarburos X X 2 4 6 X
Autorizacién de términos y condiciones técnicos
2S.4 para la explotacién gas natural contenido en la veta X X 2 4 6 X
de carbon mineral
2S.5 Procesamiento de gas natural X X 2 4 6 X
2S.6 Importacion y exportacion de hidrocarburos X X 2 4 6 X
2S.7 Importacion y exportacion de petroliferos X X 2 4 6 X
2S.8 Tratamiento y refinacion de petréleo X X 2 4 6 X
2S.9 Disposicién de combustible aéreo X 2 4 6 X
2510 Comltg Cons_ultlvo Nacional de Normalizacion en X 2 3 5 X
materia de Hidrocarburos
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 3S Planeacion y Transicion Energética

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION |  MUESTREO
A L F AT AC Total
Disposiciones en materia de planeacion y transicion
351 energética X 2 4 6 X
Programas y proyectos en materia de planeacion y
352 transicién energética X 2 4 6 X
3S.3 Prospectivas del sector energético X 2 4 6 X
354 Balance Nacional de Energia y Estadisticas X 2 4 6 X
Produccion, almacenamiento, comercializacion y
3S.5 transporte de bioenergéticos del tipo etanol anhidro X X 3 30 33 X
y biodiesel
3S.6 Exploracion y explotacién de recursos geotérmicos X X 3 30 33 X
3S.7 Inventario Nacional de Energias Limpias X 3 3 6 X
3S.8 Sistema de Energias Renovables en Linea X 3 3 6 X
3S.9 Consejo Consultivo para la Transicién Energética X 2 3 5 X
Comision Intersecretarial para el Desarrollo de los
35.10 Bioenergéticos X 2 3 5 X
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FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 3S Planeacion y Transicion Energética

cODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION
VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS OBSERVACIONES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION MUESTREO
A L F AT AC Total
Consejeros de la Junta Directiva de institutos de
3s.11 investigacion en materia de electricidad y energias X 2 3 5 X
limpias
3S.12 Anélisis de impacto social X X 2 4 6 X
3S.13 Anadlisis y seguimiento para ocupacion superficial X X 2 4 6 X
35.14 Admlr)lstra0|op Y operacion de fondos sectoriales en X 2 3 5 X
materia energética
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Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata

Vigencia

No. Tipologia documental Administrativa

Archivo de Tramite

1 Minutario. 12 meses
2 Volante de Turno y/o control de correspondencia. 12 meses
3 Comprobante de servicio de mensajeria. 6 meses
4 Registro de visitantes a unidades administrativas. 6 meses
5 Formato de Requisicion de papeleria. 6 meses
6 Vale de entrega de vestuario. 6 meses
7 Vale de suministro de agua. 6 meses
8 Vale de entrega de insumos. 6 meses
9 Formato Unico de servicios generales para solicitud de sala de juntas. 6 meses
10 Formato Unico de servicios generales para servicios de mantenimiento preventivo y correctivo. 6 meses
11 Formato Unico de servicios generales para limpieza. 6 meses
12 Formato Unico de servicios generales para fumigacion. 6 meses
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Vigencia
No. Tipologia documental RSN
Archivo de Tramite
13 Formato Unico de servicios generales para transporte. 6 meses
14 Formato Unico de servicios generales para préstamo de vehiculo. 6 meses
15 Formato Unico de servicios generales para aviso de visitantes con vehiculo. 6 meses
16 Lista de verificacion para la seguridad institucional. 6 meses
17 Lista de registro de visitantes. 6 meses
18 Lista de control de entrada de visitantes con vehiculo. 6 meses
19 Lista de control para autorizacién de salida de bienes. 6 meses
20 Lista de control de entrada y salida de bienes. 6 meses
21 Parte de novedades. 6 meses
22 Bit4cora de limpieza y mantenimiento. 6 meses
23 Lista de asistencia de personal de limpieza y mantenimiento. 6 meses
24 Formato universal para acceso a los servicios de tecnologias de la informacién y comunicaciones. 6 meses
25 Tarjeta informativa (nota, atenta nota). 12 meses
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El presente Catdlogo de Disposicion Documental consta de 15 Secciones y 143 Series Documentales, mismas que establecen su valor

documental, plazos de conservacion y destino final.

Por el Comité de Transparencia

APROBO r

Beatriz Helena Sanchez Arcos
Titularide la Unidad de Transparencia y
Presidenta del Comité de Transparencia

Titular del Organo Interno ENER y Responsabledel Aréa Coordinadora de Archivos y
Miembro propietario del Comité de Transparencia Miembro propietario del Comité de Transparencia
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