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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 1C Legislacion

cODIGO NIVELES

SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

1C.5 Convenios y tratados internacionales

1C.8 Acuerdos generales

1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion, acuerdos, etc.)
1C.14 Normas oficiales mexicanas

1C.15 Comités y subcomités de normalizacién
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 2C Asuntos Juridicos

cODIGO NIVELES

SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

2C.7 Estudios, dictamenes e informes
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia

2C.10 Amparos

2C.12 Opiniones técnico juridicas
2C.17 Delitos y faltas
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

CODIGO NIVELES
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL
3C.4 Programa anual de inversiones
3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion
3C.10 Dictamen técnico de estructuras
3C.11 Integracién y dictamen de manuales de organizacién
3C.12 Integrqci(?n y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos Yy
procedimientos
3C.13 Acciones de modernizacion administrativa
3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.19 Andlisis financiero y presupuestal
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
3C.21 Comité de mejora regulatoria interna
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 4C Recursos Humanos

CODIGO NIVELES
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos

4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos

4C.3 Expediente Gnico de personal

4C .4 Registro y control de puestos y plazas

4C.5 No6mina de pago de personal

4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)

4C.9 Control disciplinario

4C.11 Estimulos y recompensas

4C.14 Evaluacion del desempefio de servidores de mando

4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
' Estado

4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas

4C.23 Servicio social de areas administrativas

4C.26 Expedicion de constancias y credenciales

4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de Ahorro para el
' Retiro, Seguros, etc.)

4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio

del estado, condiciones laborales)
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 4C Recursos Humanos

cODIGO NIVELES

SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo
4C.28 Servicio profesional de carrera
4C.29 Comité de ética y de prevencion de conflictos de interés
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 5C Recursos Financieros

cODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

5C.5 Libros contables

5C.6 Registros contables (glosa)

5C.7 Valores financieros

5C.17 Registro y control de pélizas de egresos
5C.18 Registro y control de poélizas de ingresos
5C.19 Pdlizas de diario

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados financieros

5C.25 Auxiliares de cuentas

5C.27 Fondo rotatorio
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

CODIGO NIVELES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y
' mantenimiento

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y
' mantenimiento

6C.4 Adquisiciones

6C.6 Control de contratos

6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles

6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles

6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles

6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios

6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 7C Servicios Generales

cODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales

7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacién de mobiliario
7C.13 Control de parque vehicular

7C.16 Proteccion civil
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia
SECCION: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

CODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

8C.1 Disposiciones en materia de tecnologias y servicios de la informacion

8C.2 Programas y proyectos en materia de tecnologias y servicios de la informacion

8C.11 Desarrollo de sistemas

8C.16 Administracion y servicios de archivo

8C.17 Administracion y servicios de correspondencia

8C.21 Instrumentos de consulta
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 9C Comunicacién Social

cODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social

9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales

9C4 Materia multimedia

9C.5 Publicidad institucional

9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas

9C.14 Actos y eventos oficiales

9C.16 Invitaciones y felicitaciones

9C.18 Encuestas de opinion
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

cODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria de actividades publicas

10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria de actividades publicas
10C.3 Auditoria

10C.7 Participantes en comités

10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones

10C.15 Entrega — recepcion

10C.16 Libros blancos
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SENER

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

CcODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

11C.1 Disposiciones en materia de planeacién

11C.2 Disposiciones en materia de informacién y evaluacién

11C.3 Disposiciones en materia de politicas

11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas

11C.8 Programas de accion

11C.9 Sistemas de informacion estadistica de la dependencia

11C.12 Captacion, produccion y difusion de la informacion estadistica
11C.13 Desarrollo de encuestas

11C.14 Grupo interinstitucional de informacion (comités)

11C.16 Informe de labores

11C.17 Informe de ejecucion

11C.18 Informe de gobierno
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia
SECCION: 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

CODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacién

12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion

12C.5 Comité de Transparencia

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion

12C.7 Portal de transparencia

12C.8 Clasificacion de informacion reservada

12C.10 Sistemas de datos personales
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 1S Electricidad

CcODIGO NIVELES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

1S.1 Disposiciones en materia de electricidad
1S.2 Programas y proyectos en materia de electricidad
1S.3 Exploracion y extraccion de minerales radiactivos
1S.4 Transporte y almacenamiento de combustibles nucleares y desechos radiactivos
1S.5 Recomendaciones sobre instalaciones nucleares y radiactivas

Comité de Evaluacion del Operador Independiente del Sistema Eléctrico Nacional y del
1S.6 Y L

Mercado Eléctrico Mayorista
1S.7 Aprobacion y revision de Unidades de Verificacion de Instalaciones Eléctricas
1S.8 Supervision de actividades de distribucion y suministro de energia eléctrica
1S.9 Verificacién de obras e instalaciones para generacién y transmisién de energia eléctrica
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 2S Hidrocarburos

CODIGO NIVELES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL
2S.1 Disposiciones en materia de hidrocarburos
2S8.2 Programas y proyectos en materia de hidrocarburos
2S.3 Exploracion y extraccion de hidrocarburos
254 Autori_zaci()n de términos y cqndiciones técnicos para la explotacion gas natural
contenido en la veta de carbon mineral
2S.5 Procesamiento de gas natural
2S.6 Importacién y exportacion de hidrocarburos
2S.7 Importacién y exportacion de petroliferos
2S.8 Tratamiento y refinacion de petréleo
2S.9 Disposicién de combustible aéreo
2S.10 Comité Consultivo Nacional de Normalizacion en materia de Hidrocarburos
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SENER

2017
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: Secretaria de Energia

SECCION: 3S Planeacion y Transicion Energética

CcODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

3S.1 Disposiciones en materia de planeacion y transicion energética

3s.2 Programas y proyectos en materia de planeacion y transicion energética

3S.3 Prospectivas del sector energético

3S.4 Balance Nacional de Energia y Estadisticas

355 Produccién, almacenamiento, comercializacion y transporte de bioenergéticos del tipo
' etanol anhidro y biodiesel

3S.6 Exploracion y explotacién de recursos geotérmicos

3s.7 Inventario Nacional de Energias Limpias

3S.8 Sistema de Energias Renovables en Linea

3S.9 Consejo Consultivo para la Transicion Energética

3S.10 Comisién Intersecretarial para el Desarrollo de los Bioenergéticos

3511 Consejeros de la Junta Directiva de institutos de investigacion en materia de
' electricidad y energias limpias

3S.12 Andlisis de impacto social

3S.13 Andlisis y seguimiento para ocupacion superficial

3S.14 Administracion y operacién de fondos sectoriales en materia energética
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