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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 1C LEGISLACION

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
V;Iﬁ?wl}:gAON VIGENCIAS OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
) { 9 | Disposiciones en materia de legislacién X 2 3 5
1C.2 ‘Pr?g‘ral‘x}as y proyectos en materia de X 2 3 5
1C.3 Leyes X X 2 2 4 X
1cs Convenios y tratados internacionales X X 2 2 4
1C.6 Decretos X X 2 2 4 X 3
1C.7 Reglamentos X X 2 2 4 X 3
1C.8 Acuerdos generales X X 2 2 4 X 3
Instrumentos juridicos consensuales
1C.10 (convenios, bases de colaboracién, | X X 1 2 3 X
acuerdos, etc.)
1C.11 Resoluciones X X 2 6 8 3
1C.13 Diari? . oficial de la  federacién X X 5 3 5
(publicaciones en el)
1C.14 Normas oficiales mexicanas X X 2 3 5
1C.15 Comités y subcomités de normalizacién X 3 3 6
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
VALORACION | vIGENCIAS - , OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
2C1 !)iqusiciones en materia de asuntos X 2 2 4 X
juridicos
2C2 Prograufas’ y proyectos en materia de X 2 2 4 X
asuntos juridicos
205 Actuaciones y representaciones en materia X X 2 2 4 X 3
legal
2C.7 Estudios, dictimenes e informes X 2 3 5 X
< . DURANTE SU
2C.8 Juicios contra la dependencia X X 3 3 6 X VIGENCIA 5
- ! i DURANTE SU
2C9 Juicios de la dependencia X X 3 3 6 X VIGENCIA 5
DURANTE SU
2C.10 Amparos X X 3 3 6 X VIGENCIA 5
. - . DURANTE SU
2C.11 Interposicién de recursos administrativos X X 3 3 6 X VIGENCIA 3
2C.12 Opiniones técnico juridicas X 2[5 5 X 3
2C.16 Inconformidades y peticiones X X 2 3 5 X
s DURANTE SU
2C.17 Delitos y faltas X X 3 3 6 X VIGENCIA 5
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
e T | VIGENGIAS OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
3cC.1 Disposiciones en materia de programacién X 2 3 5
3C2 Programas. y proyectos en materia de X 2 3 5
programacién
3C.3 Procesos de programacion X 2 3 5
3C4 Programa anual de inversiones X 2 3 5
3C5 ‘l:e'gll.stro Programahco de proyectos X 2 3 5
3C.6 Regls.tro programdtico de proyectos X 2 3 5
especiales
3C.7 Programas operativos anuales X 2 3 5
3C.8 Disposiciones en materia de organizacién X 2 3 5
3C9 Progr?ma's’ y proyectos en materia de X P 3 5
organizacion
3C.10 Dictamen técnico de estructuras X 2 3 5
3C11 Integr.aclo.lf y dictamen de manuales de X 2 3 5
organizacién
Integracién y dictamen de manuales,
3C.12 normas y lineamientos, de procesos y| X 2 3 5
procedimientos
3C.13 Acciones de modernizacion administrativa X 2 3 3
3C.14 Cert:if}cacién‘d.e ca.lidad de procesos y X 2 3 5
servicios administrativos
3C.15 Desconcentracién de funciones X 2 3 5
3C.16 Descentralizacién X 2 3 5
3C17 Disposiciones. ) en materia de X 2 3 5
presupuestacion
3C.18 Programaf y proyectos en materia de X P 3 5 1
presup ion
p— 5
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
th\)klomgllgl‘l VIGENCIAS OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
3C.19 Andlisis financiero y presupuestal X 2 3 5 X
3C.20 Evaluacién y control del ejercicio X 2 3 5 %
presupuestal
" 3C.21 Coordinacién de mejora regulatoria X 3 3 6 X
i
. 3C.22 Comité de mejora regulatoria interna X 3 3 6 X

7w
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
e | VIGENCTAS OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
4C.1 Disposiciones en materia de recursos X 2 3 5 X
humanos
4C2 Programas y proyectos en materia de X ) 3 5 X X
recursos humanos
4C.3 Expediente unico de personal X 2 ] 28 30 X X
4C4 Registro y control de puestos y plazas X 2 3 5 X
4C.5 Némina de pago de personal X 2 3 5 X
4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal X 2 3 5 X
4C.7 Identificacién y acreditacién de personal X 2 3 o] X
4c8 Couiol W ausincls.  (Vaasitnes, | o 203 s X
descansos y licencias, incapacidades, etc.)
4C.9 Control disciplinario X 2 1 3 X
4C.10 Descuentos X 2 2 4 X
4C.11 Estimulos y recompensas X X |2 2 4 X
4C.12 Evaluaciones y promociones X 2 2 4 X
4C.13 Productividad en el trabajo X 2 1 3 X
4C.14 Evaluacién del desempeiio de servidores de % 2 3 5 X
mando
Afiliaciones al instituto de seguridad y
4C.15 servicios sociales de los trabajadores del | X 2 3 5 X
estado
Control de prestaciones en materia
4C.16 econémica (FONAC, Sistema de ahorro | X 2 3 5 X 3
para el retiro, seguros, etc.)
4C.17 Jubilaciones y pensiones X 2 3 5 X
4C.18 Programas de retiro voluntario X 2 3 5 X
_ = »
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
e hae |1 vicENeIaS : . OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
4C.19 Becas X 2 2 4 X
Relaciones laborales (comisiones mixtas,
4C.20 sindicato nacional de trabajadores al| X 2 3 5 X
servicio del estado, condiciones laborales)
Servicios sociales y culturales y de
462 seguridad e higiene en el trabajo R g 1 - X X
Capacitacion continua y  desarrollo
4C.22 profesional del personal de dreas| X 2 3 5 X X
administrativas
4C.23 Servicio social de dreas administrativas X 2 3 5 X X
4C.24 Curricula de personal X 2 3 5 X
4C.25 Censo de personal X 2 2 4 X
4C.26 Expedicién de constancias y credenciales X 1 2 3 X X
Coordinacion laboral con organismos
se2] descentralizados y paraestatales - 2 8 3
4C.28 Servicio profesional de carrera X 2 3 5 X X
b
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
V‘;;?I\II}:E{SN VIGENCIAS OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
Disposiciones en materia de recursos
cL financieros y contabilidad gubernamental = 2 - 3
Programas y proyectos en materia de
5C.2 recursos financieros y contabilidad | X 2 3 ]
gubernamental
5C3 Gastos o egresos por partida presupuestal X X 2 |10 12
5C.5 Libros contables X X [ 10| 10 20
5C.6 Registros contables (glosa) X X 3 3 6
5C.7 Valores financieros X X 2 3 5
5C.10 Financiamiento externo X X 2 3 5
5C.11 Esquemas de financiamiento X X 2 3 5
5C.12 Asigm}cién y optimizacion de recursos X X 2 3 5
financieros
5C.13 Créditos concedidos X X 2 3 5
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas X X |[10| 2 12
5C.15 Transferencias de presupuesto X X 2 3 5
5C.16 Ampliaciones del presupuesto X X 2 3 5
5C.17 Registro y control de pélizas de egresos X X [10] 2 12
— i
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION

V‘l‘,’ﬁ?mggN VIGENCIAS ] ' OBSERVACIONES | PERIODO

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L | F | AT | AC | Total RESERVA
5C.18 Registro y control de pélizas de ingresos X X [10] 2 12 X
5€C.19 Pélizas de diario X X |10] 2 12 X
5C.20 Compras directas X X |2 3 5 X
5C.21 Garantias, fianzas y depésitos X X |3 2 5 X
5C.22 Control de cheques X X 2 3 5 X
5C.23 Conciliaciones X X.| 3 3 6 X
5C.24 Estados Financieros X X 5 2 7 X
5C.25 Auxiliares de cuentas X X |10 2 12 X
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X X 2 3 5 X
5C.27 Fondo rotatorio X X |5 0 5 X
5C.28 Pago de derechos X X 5 0 3 X
77 b
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
V?,Iﬁ?ﬁﬁgllgl‘l VIGENCIAS ; OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL g ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
Disposiciones en materia de recursos
6C.1 materiales, obra piblica, conservaciéon y | X 2 3 5 X
mantenimiento
Programas y proyectos en materia de
6C.2 recursos  materiales, obra publica, | X 2 3 5 X
conservacién y mantenimiento
6C.3 Licitaciones X X 3 3 6 X X
6C.4 Adquisiciones X X 3 3 6 X X
6C.5 Sanc.i(?ne‘s,, i.nconformidades v x X 3 3 § X
conciliaciones, derivados de contratos
6C.6 Control de contratos X X 3 3 6 X 3
6C.7 Seguros y fianzas X X 3 3 6 X
6C.13 _Conservaci(m y mantenimiento de la X 3 3 6 X
infraestructura fisica
6C.14 Registro de proveedores y contratistas X 3 0 3 X
6C.15 ' Arrendamientos X X 3 3 6 X
6C.16 Disposiciones de activo fijo X 2 3 5 X
6C.17 Inventario fisico y control de bienes x 2 3 5 X
muebles
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
Y | VIGENGS . : OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
6C.18 ‘Inventario fisico y control de bienes X 3 3 G
inmuebles
6C.19 A_lmacenamiento, control y distribucion de X 2 3 5
bienes muebles
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento X X 2 3 5
y almacenes
6C.21 Control de calidad de bienes e insumos X 2 3 5
6C.22 Control y seguimiento de obras y X 2 3 5
remodelaciones
6C.23 Conlitjés y s‘ubcomxté's . de adquisiciones, X 2 3 5 X
arrenda y servicios
6C.24 _Cnmits"de enajenacion de bienes muebles e X 2 3 5 X
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 7C. SERVICIOS GENERALES

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
Vz—}\)llilol\l;igllgN VIGENCIAS : OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A | L | F [AT|AC | Total RESERVA
7C.1 Disposiciones en materia de servicios X 2 1 3 X
generales
7C2 Prog.rflmas y proyectos en materia de X 2 1 3 X
servicios generales
7C3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, X 1 0 1 X
predial, etc.)
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia X 1 0 it X
7C.6 Sen:icio.s’de lavanderia, limpieza, higiene y X 1 0 1 X
fumigacién
1C.7 Servicios de transportacién X 1 0 1 X
7C.8 Seryicios fie felefom’a, telefonia celular y X 1 0 1 X
radiolocalizacién
7C.10 Servicios especializados de mensajeria X 1 0 1 X
7C.11 Manten.il'niefnto, conservacion e instalacién X 1 0 1 X
de mobiliario
1C.12 Manteflimient(f, conservacién e instalacion X 1 0 1 X
de equipo de computo
7C.13 Control de parque vehicular X 5 5 10 X
7C.14 Control de combustible X 1 0 1 X
7C.16 Proteccion civil X 1 0 1 X
f ===
P
32 de 50

Av. Insurgentes Sur 890. Piso 16. Col. Del Valle. Del. Benito Judrez, C.P. 03100 Mexico. D.F.

Tel.: 5000 6000, www.energia.gob.mx



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
V‘}‘,'ﬁ?mgg’“’ VIGENCIAS . : OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA

8C.1 Disposicio!les ) en materia de X P 3 5 X

telecomunicaciones
8C2 Programaf Y proyectos en materia de X 5 3 5 X

telecomunicaciones
8C.3 Normatividad tecnolégica X X 2 0 2,
8C4 P::sarrollo' e infraestructura de X 2 0 2

----- acione!
8C.5 Desarrollo e infraestrucfura del portal de X ) 0 2

Internet de la dependencia
8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos X 2 0 2

y voz
8C.7 Disposiciones en materia de informética X 2 3 5 X
8C8 }’rograx’nfis y proyectos en materia de X P 3 5 X

informatica
8C.9 Desarrollo informético b 2 1 3
8C.10 Seguridad informatica X 2 1 3
8C.11 Desarrollo de sistemas X 2 1 3
8C.13 'Contro! Ly desarrollo del parque X 2 1 3

informatico
8C.14 !)isposici{)yes en materia de servicios de X 5 1 3 X

informacién
8C.15 Prog.rfunas y proye.c’tos en materia de X 5 1 3 X

servicios de informacién
8C.16 Administracién y servicios de archivo X 2 3 5
8C.17 Administr_z‘xcléx_l y servicios de X 1 0 1

corresp 12 .
8C.18 Administracién y servicios de bibliotecas ' X 2 0 2
8C.19 Administracién y servicios de otros centros X 2 0 2

documentales

i~
')
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
s | VIGENGIAS OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
8C.20 A.dl'ninistracién y preservacién de acervos X 2 0 5 X
digitales
8C.21 Instrumentos de consulta X 2 0 2 X
8C.22 ?rocesos”técnicos en los servicios de X ) 0 2 X
informacién
8C.23 f\cceso Yy reservas en servicio de X 2 0 5 X
informacién
8C.24 Productos para la divulgacién de servicios X 2 0 2 X
8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet | X 2 0 2 X
=
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 9C COMUNICACION SOCIAL
CcODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
V%‘ﬁ?h‘}iggl\‘ VIGENCIAS i OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
9C.1 DisPosiciones en materia de comunicacién X 2 0 5 %
social
9C2 Progra‘mas' i pl:oyectos en materia de X ) 1 3 X
[& acion social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales X 2 0 2 X
9C4 Materia multimedia X 2 0 2 X
9€S Publicidad institucional X 2 0 2 X
9C.6 Boletines y entrevistas para medios X 2 0 2 X
9C.7 Boletines informativos para medios X 2 0 2 X
9C8 Ins?rciones y anuncios en periédicos y X 2 0 2 X
revistas
9C.10 Notas para medios X 2 0 2 X
9C.12 Dfspf)siciones en materia de relaciones X 2 0 P X
publicas
9C.13 Comparecencias ante el poder legislativo X 2 0 2 X
9C.14 Actos y eventos oficiales X 2 0 2 X
9C.16 Invitaciones y felicitaciones X 2 0 2 X
9C.18 Encuestas de opinién X 2 0 2 X
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
V‘]‘,I}i‘lﬁiggl“ VIGENCIAS : : OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA

10C.1 Disl?osi?iones en materia de control y X 9 1 3 X
auditoria

10C.2 Programas y p'royectos en materia de X 2 1 3 X
control y auditoria

10C.3 Auditoria X 2 1 3 X

10C.6 Seguimie:lto.nz:‘ :a aplicacion en medidas o X 2 1 3 X
rec i

10C.7 Participantes en comités X 2 1 3 X

10C.8 E{eque:'imi?ntos 'de informacién  a X 2 1 3 X
dep ias y entidades

10C.9 Quejas y denuncias de actividades piiblicas | X X 2 1 3 X

10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones X 2 1 3 X

10C.11 Responsabilidades X X 2 1 3, X

10C.12 Inconformidades X X 2 1 3 X

10C.15 Enn"ega — recepcion X 2 1 3 X

p 4 10C.16 Libros blancos X 2 1 3 X
\/ % - j /‘:{‘(
36 de 50

Av. Insurgentes Sur 890. Piso 16, Col. Del Valle. Del. Benito Judrez, C.P. 03100 México. D.F.

Tel.: 5000 6000, www.energia.gob.mx



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
Y iinta | vieENciAs : OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA

11C.1 Disposiciones en materia de planeacién X 2 2 - X
11C.2 Disposi?i'on% en materia de informacién y X 2 2 4 X

evaluacién
11C.3 Disposiciones en materia de politicas X 2 2 4 X
11C.4 }’rogramz_a's y proyec_t_os en materia de X ) 2 4 x

informacion y evaluacién
11C5 Pro’g_ramas y proyectos en materia de X 2 2 4 X

politicas
11C.6 Planes nacionales X 2 2 4 X
11C.7 Programas a mediano plazo X 2 2 4 X
11C.8 Programas de accién X 2 2 4 X
11C.9 §istemjls d‘e informacién estadistica de la X P 2 4 X
11C.10 Sisten'la_ nacional de  informacion X 2 2 4 X

estadistica
11C.11 No'rmas de.e’laborac'léfl y actualizacién de X 2 0 2 x

la informacién estadistica
1e.12 ‘Captaciél.l', produ’cc‘i('m y difusién de Ia X 9 2 i X

informacion estadistica
11C.13 Desarrollo de encuestas X 2 2 4 X
1C.14 ?rup‘o' interinstitucional de informacién X 2 2 4 %
11C.15 Evaluacién de programas de accién X 2 2 4 X
11C.16 Informe de labores X 2 2 4 X
11€:17 Informe de ejecucion X 2 2 4 X b
11C.18 Informe de gobierno X 2 2 4 X

e o —— e LQ/D
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION

V‘;ﬁ?ﬁzgz)l‘ VIGENCIAS ; OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A | L | F [AT|AC | Total RESERVA
11C.19 Indicadores X 2 0 2 X 3
11C.20 Indicad(')r.es de desempeiio, calidad vy X 2 0 5 X
productividad
11C.21 Normas para la evaluacién X X 2 0 2 X
11C.22 Modelos de organizacién X 2] 2 4 X
e > &
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
V;;?mgN VIGENCIAS ] : OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA

12C.1 'Disposici?fles en materia de acceso a la X 2 2 4 X

informacién
12C2 Programas. y proy.erctos en materia de X 2 2 4 X

acceso a la informacién
12C3 Programas iy proyectos en materfa'\ de X 5 2 4 X

transparencia y combate a la corrupcién
12C4 Unidades de enlace X 2 2 4 X
12C.5 Comité de informaciéon X 2 2 4 X
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién X 2 2 4 X X
12C.7 Portal de transparencia X 2 2 4 X
12C.8 Clasificacién de informacion reservada X 2 2 4 X
12C.9 Clasificacién de informacion confidencial X 2 2 4 X
12C.10 Sistemas de datos personales ) X 2 2 4 X

ll
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SENER 7

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 1S ELECTRICIDAD

CODIGO

NIVELES

PLAZOS DE CONSERVACION

TECNICAS DE SELECCION

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

VALORACION
PRIMARIA

VIGENCIAS

A

L

F | AT | AC | Total

ELIMINACION | CONSERVACION

MUESTREO

OBSERVACIONES

INFORMACION

PERIODO

DE

RESERVA

CONFIDENCIAL

1S.1

Disposiciones en materia del Sistema
Eléctrico Nacional y Politica Nuclear

X

1S.2

Programas y proyectos en materia del
Sistema Eléctrico Nacional y de Politica
Nuclear

1S8.3

Atenciéon de solicitudes de ocupacién
temporal, total o parcial de bienes
inmuebles necesarios para llevar a cabo las
actividades de la industria eléctrica

1S.4

Tramite y resolucion de procedimientos
administrativos

1S.4.1

Por ocupacién temporal, total o parcial o
limitacion de los derechos de dominio de
bienes inmuebles necesarios para llevar a
cabo las actividades de la industria
eléctrica

1S.4.2

Relativos al Sistema Eléctrico Nacional y a
la Politica Nuclear

1S.4.3

Relativos a la distribucién y
comercializacién de energia eléctrica,
instalaciones eléctricas y unidades de
verificacién

Intervencion en la  formacién de
asociaciones para prestar el servicio
ptblico de transmisién y distribucién de
energia eléctrica

18.6

Asignaciones y contratos para la
exploracion y extraccion de minerales
radiactivos

18.7

Autorizacién de transporte y
almacenamiento temporal y de
confinamiento definitivo, de combustibles
nucleares y de desechos radiactivos

1S.8

Recomendacion de solicitudes de
emplazamiento, disefio, construccion,
operacién, modificacion, cese de
operaciones, cierre definitivo y
desmantelamiento de instalaciones
nucleares o radiactivas
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 1S ELECTRICIDAD

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION rx INFORMACION
VELORACION | viGENCIAs : OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT [ AC | Total RESERVA
15.9 Avisqs sobre la 'exis‘tencia de yacimientos X 2 3 5
de minerales radiactivos
Verificacién, supervisién, inspecciéon o
Ea:Al revision del Sistema Eléctrico Nacional X 2 8 3 L
Disposiciones en materia de
1S.11 reestruct'uracmn y supervision de empresas X 2 3 5 X
y organismos del Estado en el sector
energético
Programas y proyectos en materia de
18.12 reestruct'uraci(m y supervisién de empresas X 2 3 5 X
y organismos del Estado en el sector
energético
18.13 Dispo.sicio.n'es en m‘ateria fie sggui.miento Y| x 2 3 5 X
coordinacion de la industria eléctrica
Programas y proyectos en materia de
18.14 seguimiento y coordinacién de la industria | X 2 3 5 X
eléctrica
Disposiciones en materia de distribucién y
18.15 comercializacién de energia eléctrica, y de | X 2 3 ] X
vinculacién social
Programas y proyectos en materia de
1S.16 distribucién y comercializacién de energia | X 2 3 5 X
eléctrica, y de vinculacién social
Determinacién y ajuste de los niveles de
18.17 consumo o demanda de energia eléctrica de | X 2 3 5 X
Usuarios Calificados
1S.18 Supgr\‘usxén a los. distr_lbmsior?s | x 2 3 5 X
suministradores de la industria eléctrica
18.19 Evaluacién de'inst'alac'iones destinadas al X 2 3 5 X
uso de la energia eléctrica
18.20 Aprob.auon. y sup‘ervismq de las' unfdades X X 2 3 5 X
de verificacién de instalaciones eléctricas
1S.21 Suministro eléctrico en las _comunidades X 2 3 5 X
rurales y zonas urbanas marginadas
XA
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SENER | ;7

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 1S ELECTRICIDAD
CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
e vieeNgias OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
18.22 Adfninistraci,én . del Fondo de Servicio X X ) 3 5 X
Universal Eléctrico
18.23 Disposn‘ci‘o,nes en maferia' de‘ generacion y X 5 3 5 X
transmision de energia eléctrica
Programas y proyectos en materia de
1S.24 generacion y transmision de energia | X 2 3 5 X
eléctrica
Inspeccién y verificacion de las obras e
15.25 instalaciones de la industria eléctrica, en X 2 3 5 X
’ materia de generacién y transmisiéon de
energia eléctrica
Sistema de Transporte y Almacenamiento
Ll Nacional Integrado de Gas Natural X 2 3 5 X
1S.27 Certificados de energias limpias X X 2 3 5 X
15.28 D.ls.posw'lones en matex?a .de analisis y X X 2 3 5
vigilancia del mercado eléctrico
1S.29 Pr?g.r?mas. Yy pl:oyectos en mat'erig de X X 2 3 5
andlisis y vigilancia del mercado eléctrico
Analisis y vigilancia del Mercado Eléctrico
18.30 Mayorista y el cumplimiento de las Reglas | X 6 2 8 6
de Mercado
1831 Evalu.acic'm (!el d?SEI!lpEﬂO y las tendencias X 2 3 5
de la industria eléctrica
Analisis del ahorro de energia, estructuras,
costos, proyectos, mercados, precios y
1S.32 tarifas, activos, procedimientos, reglas, | X 2 3 5
normas y demads aspectos relacionados con
la industria eléctrica
7— > =
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 28 HIDROCARBUROS

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
Vfﬁ?ﬁﬁg? VIGENCIAS OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
28.1 Disposiciones en materia de exploracién y X 2 3 5 X
: extraccién de hidrocarburos
252 Programas y proyectos en materia de X 2 3 5 X
: exploracién y extraccién de hidrocarburos
283 Plataforma anual de produccion de X 2 3 5 X
i petréleo y gas
25.4 Seleccion de las dreas contractuales para la X 2 3 5 X
: exploracién y extraccién de hidrocarburos
Plan quinquenal de licitaciones de 4areas
285 contractuales para la exploracién y | X 2 3 5 X
extraccién de hidrocarburos
Atencién, opinion y resolucion de
25.6 solicitudes de migracién de asignaciones a X X 2 3 5 X
. contratos para la exploracién y extraccién
de hidrocarburos
Informacion para el desarrollo de
28.7 funciones y actividades a que se refiere la | X 2 3 5 X
Ley de Hidrocarburos
25.8 Publicacién de las  reservas de X 2 3 5 X
) hidrocarburos
28.9 Establecimiento de zonas de salvaguarda X 2 3 5 X
Evaluacién del otorgamiento, revocacién,
25.10 modificacién, cesion o renuncia de las X X 6 2 3 X 6 X
: asignaciones para exploracion y extraccién
de hidrocarburos
Andilisis y resolucién de la participacion
obligatoria del Estado o empresas
2BCLL productivas del estado en contratos para la & 2 £ 3 X
exploracién y extraccién de hidrocarburos
Establecimiento de criterios, metas y
25.12 porcentajes de contenido nacional en X 2 3 5 X
) asignaciones y contratos de exploracién y
extraccién de hidrocarburos
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 28 HIDROCARBUROS

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
Nt | vicENGs OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A | L | F |AT|AC | Total RESERVA
Opinién de estrategias para el fomento
25.13 industrial de cadenas productivas locales y X 2 3 5 X
: para el fomento de la inversién directa en
la industria de hidrocarburos
Anilisis de la unificacién de campos o
2S.14 yacimientos de extraccion de| X 2 3 5 X
hidrocarburos
Publicacion de asignaciones vigentes para
28.15 la  exploracion y  extraccion de| X 2 3 5 X
hidrocarburos
Tramite y resolucién de procedimientos
28.16 administrativos y sanciones que sefiala la | X X 2 3 5 X
Ley de Hidrocarburos
Recepcién, opinién y resolucion de
28.17 solicitudes de contratos para la exploracién X X 2 3 5 X
) y extraccion de gas natural contenido y
producido en una veta de carbén mineral
25.18 Disposiciones en materia de contratos X 2 3 5 X 5
. petroleros
25.19 Programas y proyectos en materia de X 2 3 5 5
. contratos petroleros
25.20 Disposiciones en materia de politicas de X ) 3 5 X
) transformacién industrial
Programas y proyectos en materia de
2521 politicas de transformacién industrial £ - 3 3
28.22 Disposiciones en materia de Gas Natural y X X 2 3 5
: Petroquimicos
25.23 Programas y proyectos en materia de Gas X 2 3 5 3
) Natural y Petroquimicos
Plan quinquenal de expansion y
25.24 optimizacion de la infraestructura de X ) 3 5
) transporte por ducto y almacenamiento de
gas natural
2 S
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 2S HIDROCARBUROS

CODIGO

NIVELES

PLAZOS DE CONSERVACION

TECNICAS DE SELECCION

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

VALORACION
PRIMARIA

VIGENCIAS

A L F

AT | AC | Total

ELIMINACION

CONSERVACION

MUESTREO

OBSERVACIONES

INFORMACION

PERIODO

DE

RESERVA

CONFIDENCIAL

28.25

Planes de emergencia para la continuidad
de las actividades en los sistemas
integrados de transporte por ducto y
almacenamiento de gas natural

28.26

Permisos de transformacién industrial,
procesamiento, importacion y exportacién
de gas natural

28.27

Reportes de permisionarios que realicen
actividades de procesa importacién
0 exportacién de gas natural

25.28

Sistemas integrados en materia de gas
natural y zonas geograficas para la
distribucién de gas natural por ducto

28.29

Gestion de los niveles minimos de
almacenamiento de gas natural

28.30

Anilisis de las empresas productivas del
Estado, en materia de competencia y el
desarrollo eficiente de los mercados

28.31

Disposiciones en materia de Petréleo y
Petroliferos

28.32

Programas y proyectos en materia de
Petréleo y Petroliferos

28.33

Planes de emergencia para la continuidad
de las actividades en los sistemas
integrados de transporte por ducto y
almacenamiento de petréleo y petroliferos

28.34

Permisos de transformacién industrial,
tratamiento y refinacién, asi como
importacién y exportacién de petréleo y
petroliferos

28.35

Sistemas integrados en materia de gas
natural, de zonas geograficas para la
distribucién por ducto de gas natural y de
sistemas integrados en materia de petréleo
y petroliferos

28.36

Opinién del ajuste o modificacién de los
precios de gas licuado de petréleo
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 28 HIDROCARBUROS

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
AT AN |- VIGENCIAS OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
25.37 Permis?s para el tran§pone y distribucién X X 2l o 12 X 12 X
de gas licuado de petréleo
25.38 Regis'tro de Centros de Intercambio de X 21 o 12 X
recipientes transportables
Verificacién de  cumplimiento  de
28.39 obligaciones de los permisionarios de | X 3 3 6 X 3 X
petroliferos
Representacion en é6rganos de gobierno y
2S.40 6rganos colegiados en materia de| X 3 3 6 X
hidrocarburos
v a P
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 3S PLANEACION Y TRANSICION ENERGETICA

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
V?,k?ﬁ:g;glv VIGENCIAS : - OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
38.1 .Dlsposici?}les en n'lz'lteria de planeacion e X 2 3 5 X
informacién energéticas
352 PrOgl‘alfl’aS y proyec‘t'os en x'n.ateria de X 2 3 5 %
planeacion e informacion energéticas
383 Elabora'cién, eva}u.acidn y seguimiento de X 2 1 3 X
estrategias energéticas
35.4 Anélis'is' y evalu:{cién de 1&3’ politica X 2 1 3 X
energética en materia de planeacién
355 I?lsp?sicxones en materia de energias X 2 3 5 X
limpias
35.6 Progr'ama.s ¥ proyectos en materia de X 2 3 5 X
energias limpias
387 Permis?s .para.a’la profluccu’mZ ‘trausporte Y| x X 2 3 5 X 3
comercializacién de bioenergéticos
Actualizacién del Inventario Nacional de
3S.8 las Energias Renovables y el Atlas de | X 2 3 5 X
Zonas Factibles
35.9 Parhcn'pacién en el Consejo Consultivo de X ) 3 5 x
Energias Renovables
35.10 R'egulaci(’m. de la produccién de X 2 3 5 X
biocombustibles
Permisos de exploracién y concesiones de
38,11 explotacion en materia de energia| X X 121 0 12 X 12
geotérmica
38.12 Registro de Geotermia X 2 3 5 X
Fondo para la Transicion Energética y el
3S.13 Aprovechamiento  Sustentable de la| X 2 3 5 X
Energia
35.14 Disposiciqqes en ma'teria de eficiencia y X 2 | 3 5 X
sustentabilidad energia
Programas y proyectos en materia de
SRl eficiencia y sustentabilidad energia X 2 8 Z X
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECCION: 3S PLANEACION Y TRANSICION ENERGETICA

CODIGO NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
i vl vIGENCIAS : OBSERVACIONES | PERIODO
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO DE CONFIDENCIAL
A L F | AT | AC | Total RESERVA
Participacion en el Consejo Consultivo
3S.16 para el Aprovechamiento Sustentable dela | X 2 3 5
Energia
Participacién en las acciones de mitigacion
38.17 y adaptfcién al cambio cli{m’lﬁco y en la X 2 3 5
expedicion de declaratorias de dreas
naturales protegid
Disposiciones en materia de investigacién,
3S.18 desarrollo tecnolégico y formacion de | X 2 3 5
recursos humanos
Programas y proyectos en materia
38.19 investigacién, desarrollo tecnoldgico y | X 2 3 5
formacién de recursos humanos
35.20 Pro.moci(m y evaluacion de la fon{la}cién de X 2 3 5
capital humano en el sector energético
Representaciéon y coordinacién en Ia
35.21 administracion de los Fondos Sectoriales | X 2 3 5 4
previstos en la Ley de Ciencia y Tecnologia
P
[y
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

Vigencia
No. Tipologia documental sl
Archivo de Tramite
1 1 . | Agenda. = - 12 meses
2 Correos electrénicos. 6 meses
‘ 3 Minutario y/o control de correspondencia. 6 meses
|
1
4 Vales de salida de almacén y/o documentos de expedicién de material. 6 meses

Solicitudes de servicios generales (sala de juntas, servicios de mantenimiento, servicios de
5 limpieza, servicio de transporte, aviso de siniestros, mantenimiento de vehiculos, aviso de 6 meses
visitantes con vehiculo).

6 Solicitud de tramites administrativos. ' 6 meses

}7 7 7 Formato universal para acceso a los servicios de TIC. 6 meses

o
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SECRETARIA DE ENERGIA

El presente Catdlogo de Disposicion Documental consta de 15 Secciones y 305 Series Documentales, mismas que establecen su valor

documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final.

Por el Area Coordinadora de Archivos
ELABORO

uel Mira Mireles

Responsable del {rea Coordinadora de Archivos

Por el Comité de Informacion

APROBO ’
/
,/‘ 1 A W%
7ébk4u¢é 42;444562. XQDQNY v Y
Fernando Zendejg{s Reyes Miguel Angel Sanchez Hinojosa
Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos y Titular de la Unidad de Enlace, Mejora Regulatoria y
Presidente del Comité de Informacion Programas Transversales

Miembro del Comité de Informacion

4 =
Gaelia Amezcua%
Titular del Organo Interno dée Control y

Miembro del Comité de Informacion
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